Szakdolgozati atmutato

Preambulum
A hallgatonak az oklevél/bizonyitvany megszerzéséhez szakdolgozatot, zarddolgozatot (a tovabbiakban:
szakdolgozat) kell készitenie.

A szakdolgozat készitésével kapcsolatos jelen szabalyozas a Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 38. §-dban rogzitett
szabalyokkal egyiittesen érvényes. A jelen szabalyzatban nem rogzitett kérdésekben a Tanulmanyi és
Vizsgaszabalyzat rendelkezései érvényesek.

A szakdolgozat célja

A szakdolgozat a szakképzettségnek megfeleld, a szakmahoz kapcsolodoan barmely témakorben elkészitett
tudomanyos jellegli dolgozat, amely a hallgaté alapos szaktargyi felkésziiltségét bizonyitja, s melynek
elkészitésével a hallgatonak tanusitania kell, hogy tanulmanyai soran elsajatitotta a konyvtarhasznalat és az
irodalomkutatas alapjait, valamint bizonyitja, hogy egyes szakmai kérdések feldolgozasa kapcsan képes sajat
véleményét szabatosan és tomoren megfogalmazni, azt megfelel irdsos forméban dokumentélni, tovabba biralo
bizottsag eldtt szobeli vitaban sikeresen megvédeni.

A szakdolgozat kovetelményei

1) Bizonyitsa, hogy a jelolt képes egy — szakmai kompetenciajaba illeszkedd — témat logikusan, vilagosan
kifejtett szovegbe szerkeszteni.

2) Igazolja, hogy a valasztott témaban ismeri a legfontosabb szakirodalmat, és képes az informaciokat a
tudomanyos kovetelményeknek megfeleld hivatkozassal sajat gondolatmenetébe illeszteni.

3) Tanusitsa, hogy ismeri és helyesen haszndlja a valasztott téma terminologiajat.

4) Empirikus téma esetében képes vizsgalati szempontok kidolgozasara és azok elemzésére, kdvetkeztetések
levonasara.

5) Elméleti téma esetében igazolni tudja a témanak a szakteriilete szempontjabol hasznosithaté tanulsagait.

A szakdolgozat f6 miifajai
Miifajara nézve a szakdolgozat lehet (1) empirikus vizsgalatot bemutatd, (2) szintetizalo jellegii elméleti elemz6
tanulmany (3) innovativ alkotas, valamint annak leirasa és (4) torténeti jellegli elemz6 vagy leiré6 munka.

1) Az empirikus vizsgalat lehet felmérés, esetelemzés, kisérlet. A minta nagysaga fligg a vizsgalat jellegétol.
A dolgozat elméleti bevezetd részében be kell mutatni a szakteriilet hazai és a fontosabb nemzetkdzi
tendencidit. Az adatok elemzésére hasznalt statisztikai eljarasokat mindig a megoldandé feladat jellege
hatarozza meg.

2) Az elméleti elemzo munka lehet metaanalizis, azaz tobb tudomanyos munka szintetizal6 attekintése és az
eredmények kvantitativ Osszegzése, ill. elemzé bemutatdsa. Elvarhatd a nemzetkozi szakirodalmi
informécios rendszerek segitségével torténd irodalmi feltards, valamint a témdaval kapcsolatos
legfontosabb hazai és kiilfoldi szakirodalom ismerete és elemzése.

3) Azinnovativ alkotas az iskolaban vagy a kozoktatdsi rendszer egyéb teriiletein kdzvetleniil alkalmazhato
tananyag, oktatasi segédeszkoz kidolgozasa (tanterv, tankdnyv, teszt, munkafiizet, feladatbank stb.) és
szilik korti kiprobalasa. A tananyag (taneszkdz) altalaban egy fél tanévet (kivételes esetben egy tematikus
egységet) fogjon at. A munkat bemutatd leirasban elemezni kell az alkotas helyét, szerepét, hasonld
adatokkal 6sszehasonlitva bizonyitani kell annak ujszeri jellegét.

4) A torténeti jellegii munka lehet torténeti elemzés, esettanulmany vagy leir6-6sszegz6 attekintés egy adott
témarol. A szakirodalmi attekintés mellett a szakdolgozo lehetdség szerint eredeti torténeti forrasokat is
hasznaljon  fel (statisztikai  forrdsok, levéltdri  dokumentumok, korabeli kiadvanyok,
sajtodokumentumok).

A szakdolgozat témavezetéjének feladatai
1) Témakiiras az adott szaknak, képzési iranynak és tanitott tantargyainak megfelel6en;
2) rendszeres konzultacid a jelolttel, a felkésziilés iranyitasa, a feladatok litemezése, a jeldlt egyéni
elképzeléseinek tAmogatasa, segitése;
3) félévenkeént a jeldlt elérehaladasanak mindsitése;



4) akész dolgozat értékelése, mindsitése;
5) avédésben vald részvétel (a fels6oktatasi szakképzésekre ettdl eltérd eldirasok is vonatkozhatnak).

A szakdolgozat elkészitésének menete

A hallgat6 a szakdolgozat kurzus felvétele eldtt témavezetdt valaszt, vele a szakdolgozat témajat megbeszéli. A
témavezetd a szakdolgozati témavalasztast az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon (lasd: 1. szamu fiiggelék)
alairasaval igazolja. A formanyomtatvanyt a hallgatonak hitéleti szakon a szorgalmi iddszak elsé hetének végéig,
vilagi szakon a kurzusfelvételt megel6zéen november 15-ig a Tanulmanyi Osztalyon kell leadnia.

A hallgato6 rendszeresen részt vesz konzultacidkon, ahol a témavezetd eligazitast ad a hallgatonak, és figyelemmel
kiséri a munka menetét, segitséget nyujt a szakirodalom kivalasztasahoz, tajékoztatja a hallgatot a szakszerii
hivatkozas modjairol. A témavezetd a konzultaciok megtdrténtét az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon
(lasd: 2. szamu fliggelek) dokumentalja és aldirdsaval igazolja. A témavezetd altal alairt szakdolgozati
konzultacios lapokat a félévek végén a Tanulmanyi Osztalyon kell leadni.

A szakdolgozat elbiralasanak elvei

1. A témavalasztas és az alkalmazott modszer megfeleldosége
Elvérhat6, hogy a hallgaté elméleti vagy gyakorlati szempontbol id6szerti téma feldolgozasara vallalkozzon és
korszerti vizsgélati modszereket alkalmazzon.

2. A szakdolgozat elméleti megalapozottsiga

Az elméleti megalapozottsag értékelése arra iranyul, hogy a hallgato tisztaban van-e a témajat érintd alapvetd
kérdésekkel. Azt is figyelembe kell venni, hogy a felhasznalt szakirodalom mennyire felel meg a vizsgalat
céljanak, megfeleld alapot nyujt-e a tovabbi vizsgalatokhoz.

3. A megvalositas gyakorlati értéke

A szakdolgozat a szakirodalom feldolgozasa mellett 6nallé adatgytjtésre épiiljon. Kivanatos, hogy az adatgytijtés
céliranyos legyen, azokat a hallgato ellendrizze. A dolgozat tartalmazzon dsszehasonlito adatokat is.

Lényeges szempont a feldolgozasi modszer helyes megvalasztasa és racionalis alkalmazéasa. (Pl.: a hallgat6 a
téméanak megfeleld modszereket alkalmazta-e; nem Oncélu-e az alkalmazott mddszer, felhasznalta-e a jelolt az
infokommunikacios technologiak lehetdségeit stb.)

Nem elegendo az eredmények szamszerii kimutatasa, azokat értelmezni, értékelni kell. A megoldas gyakorlati érteke
annak a fliggvénye, hogy a hallgat6 a kimutatott eredményeknek milyen értelmezést adott; kovetkeztetései mennyire
onalloak, megalapozottak. Emeli a dolgozat értékét, ha a jeldlt mérlegel, az elénydket és a hatranyokat parhuzamosan
mutatja be. Pozitivum, ha javaslatai megvalosithatoak. Elvarhato, hogy a hallgato sajat véleménye, allasfoglalasa és
annak indoklasa jelenjen meg a szakdolgozatban.

4. A szakdolgozat szerkezete, stilusa és kiilalakja
A szakdolgozat legyen
(a) megfelelden tagolt, az egyes fejezetek épiiljenck egymasra, a dolgozat egységes egészet alkosson;
(b) arészek legyenek aranyosak, a gondolatmenet legyen vilagos, az okfejtés logikus;
(c) astilus alapkovetelménye a szakszeriiség, szabatossag, tdmdrség és a magyaros fogalmazas;
(d) a kiilalak értékét az adja, ha a dolgozat egésze attekinthetd, rendezett. Fontos a tablazatok, grafikonok,
abrak célszerli elhelyezése, szerkesztése.

5. A dolgozat javasolt felépitése
(a) Tartalomjegyzék;
(b) a téma értelmezése, a témavalasztas szubjektiv és / vagy szaktudomanyi alapokon torténdé indoklasa
(el6szo);
(c) atéma legfontosabb szakirodalmanak ismertetése, a munkamddszerek bemutatasa;
(d) empirikus munka esetén a vizsgalattal igazoland6 hipotézis ismertetése;
(e) atéma /vizsgalat részletes bemutatdsa, az adatok elemzése;
(f) kovetkeztetések levonasa, 0sszegzés;
(g) irodalomjegyzék;
(h) mellékletek.



A szakdolgozat értékelése
A fenti elvek figyelembevételével lehet a szakdolgozatot értékelni. Ennek formajat lasd a 3. szamu fiiggelékben!
(A fels6oktatasi szakképzésekre ettdl eltérd eldirasok is vonatkozhatnak.)

A szakdolgozat formai kovetelményei

1. Javasolt formai jellemzok
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A/4 méretli lap, 2,5 cm margobeallitas + 1 centiméter kdtésmargd hasznalata.

Times New Roman betiitipus, 12 pontos betiiméret, legfeljebb 1,5-es sorkdz hasznalata.

A szakdolgozat minimalis terjedelme szakiranyt tovabbképzések és BA képzések esetében 30 oldal
(70.000 karakter mellekletek nélkiil), MA szakokon 40 oldal (90.000 karakter mellékletek nélkiil), de a
60 gépelt oldalt lehetdség szerint ne haladja meg.

A dolgozat kotése a szokasos fekete kotés. A belsd cimlapot a 4. sz. fiiggelék szerint kell kialakitani.
A belsd cimlapot kdvetd oldalra keriil a Tartalomjegyzék. A Tartalomjegyzék tartalmazza a Mellékletek
szamozott felsoroldsat is.

A dolgozatot célszerti fejezetekre bontani, s az egyes fejezeteket szdmozni. A tagolashoz igazodo
fejezetek szamozasat célszerli a decimalis rendszer szerint felépiteni. Az egyes fejezetek aranyat a téma
jellege hatarozza meg. Ehhez a témavezetdk adnak megfeleld segitséget.

A szakdolgozat értékének novelése céljabdl empirikus vizsgéalatot bemutatd tanulmany vagy innovativ
alkotds, valamint annak leirdsa esetében tanicsos abrdk, grafikonok, fényképek elhelyezése a
dolgozatban. Amennyiben ezek az éppen targyalt Osszefliggések alatamasztasara, illusztralasara
szolgalnak, célszerii a szoveg kozé torténd elhelyezésiik. A nagyobb tablazatokat, diagramokat,
praktikus kiilon oldalon, esetleg mellékletben szerepeltetni. A tablazatokat, abrakat, grafikonokat stb.
cimmel és sorszammal kell ellatni és ezzel az azonositoval hivatkozni rajuk a szovegben.

A szakdolgozat gépelési, helyesirasi és nyelvhelyességi hibai erésen rontjak a munka értékét. Ezért
célszerii a helyesirast a dolgozat beadasa el6tt kiilon is ellendrizni.

A hivatkozasokat a nemzetkozileg elfogadott formanak megfelelden kell koz6lni. Az irodalomjegyzéket
az egyes szerzOk csaladneveinek megfelel6en dbécé sorrendben kell dsszeallitani.

A tanito szak idegen nyelvi miiveltségteriiletein a szakdolgozat irodhat a miiveltségteriiletnek megfeleld
angol vagy német nyelven.

2. A szakdolgozat szerkezeti felépitése
A téma megformalasanak modja, szerkezeti felépitése szempontjabol a szakdolgozatokra is a tudomanyos
irasmiivekre altalanossagban vonatkoztathato eljarasok érvényesek.

A dolgozat szovegét célszerii egymastdl jol elkiilonitett részekre bontani. A tudomanyos kdzleményekben a
dolgozat torzsét alkotd foszoveg mellett tgynevezett jarulékos részeket is meg kell adni.

A f6szdveg elott:

Borité

Cimlap jarulékos rész
Tartalomjegyzék

(Motto) *

(* Amennyiben van motto.)

Fészoveg

A f6szdveg utan:

(Hivatkozasok jegyzéke) *
Felhasznalt irodalom jarulékos rész
Mellékletek

(*Amennyiben a hivatkozasnal a sorszamos elvet kdvette a hallgato.)

3. Borito

Koéttetett, fekete szinii, aranyozott betiivel feliratozva:



SZAKDOLGOZAT / ZARODOLGOZAT / DIPLOMAMUNKA,
a szerz0 neve ¢és
a munka benyujtasanak éve.

4. Cimlap

A cimlap adatai (lasd: 4. szdmu melléklet):
- aDRHE neve
- atanszék neve
- cim (és ha van, alcim)
- aszerz0 neve, szakja, tagozata
- atémavezetd neve, beosztasa
- abenyujtas helye, évszama

5. Tartalomjegyzék
A tartalomjegyzék a részek, a fejezetek, az alfejezetek cimébol, valamint a hozzajuk tartozo oldalszamokbdl épiil
fel. A tartalomjegyzék elkészitése csak a szovegszerkesztés utan torténhet az oldalszamok ismeretében.

6. Motto
A mott6 nem sziikséges része a dolgozatnak. Csak akkor célszeri alkalmazni, ha az idézet hatdsos és a témahoz
kapcsolodik.

7. Mellékletek

A szakdolgozat mellékletébe keriilnek azok az anyagok, amelyek megkdnnyitik a tajékozodast a kész miiben. Ide
tartoznak az adattar, a tablazatok (jegyzéke), az abrak (jegyzéke), valamint az egyéb mellékletek néven
osszefoglalhato kiegészitések és a kiillonbozé mutatok. A mellékletekrdl jegyzék készithetd.

8. Mellékletek jegyzéke

Mind a mellékletben, mind a szdvegben szerepld mindenfajta abranak, fényképnek, diagramnak, tablazatnak
stb. meg kell adni a pontos forrashelyét. Megfeleld jeloléssel, szamozassal egyértelmiivé kell tenni, hogy melyik
abrarol, diagramrdl stb. van sz6.

Forraskezelés

A forraskezelési szabalyok pontos betartdsa nagyon fontos, mivel a pontatlan vagy hidnyos hivatkozas
megneheziti, vagy lehetetlenné teszi az idézett konyv vagy folyoirat megtalalasat. A szerzoi jog tiszteletben tartasa,
a pontos irodalmi hivatkozas kotelesség. A hivatkozas elmulasztisa plagiumnak, a szellemi alkotas
eltulajdonitasanak mindsiilé sulyos vétség. A plagium miatt elutasitott szakdolgozat nem pétolhatd, igy a
hallgaté az adott szakon zarévizsgara nem bocsathato.

A szaktudomanyos gyakorlatban a hivatkozasok rendje tobbféle lehet, ezért a dolgozat végsé kialakitdsakor a
format egyeztetni kell a témavezetdvel.

A szakdolgozatban hasznalt forrasokat kétféleképpen tiintetjiik fel. Ezek:
e hivatkozasok
e bibliografia (irodalomjegyzék)

Hivatkozasok

A dolgozatban pontosan meg kell jelolni, honnan, kit6l szarmazik az informacioé. Ha a szakdolgozat irdja adatot,
kovetkeztetést, megallapitast, vagy gondolatmenetet, Gtletet vesz at valakit6l, minden esetben hivatkozni kell az
atvett ismeret szerzOjére, lelohelyére. Csak a lexikonokban, tankdnyvekben szerepld kozismert adatok
lel6helyének feltiintetése nem kotelezo.

A sz6 szerinti idézeteket idézdjellel ,,...” illesztjiik a dolgozat szovegébe és latjuk el irodalmi hivatkozassal. Ha az
idézett szovegbdl kihagyunk, azt kapcsos zardjelbe illesztett harom ponttal [...] jelolni kell. A kihagyas érdemben
nem valtoztathatja meg az idézett szoveg jelentését.



Ismétl6dé hivatkozas esetében az alabbi szabadlyokat lehet alkalmazni:

1) Ha két egymas utan kdvetkezo hivatkozasban ugyanannak a forrasmunkanak ugyanarra az oldalara utalunk,
nem kell 0jra kdzdlni a bibliografiai adatokat, helyette az Uo. (Ugyanott) roviditést alkalmazzuk.

2) Ha két egymas utan kovetkezo jegyzetben ugyanarra a forrasmunkara, de annak eltérd oldalara hivatkozunk,
akkor nem kell Gjra k6z61ni a bibliografiai adatokat, helyette az i. m. (idézett mii) roviditést alkalmazzuk,
¢és utana az oldalszamot kiirjuk. Példaul: i. m. 124.

Internetes hivatkozas
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PL:
Karvalics Laszl6 [1997]: Az informacids irastudastdl az Internetig

http://www.mek.iif hu/porta/szint/muszaki/szamtech/wan/hatasok/irastud.hu
(2006.04.19.)

Bibliografia (Irodalomjegyzék)

A bibliografiaban azokat a miiveket kell felsorolni, amelyeket a dolgozat ir6ja elolvasott, a munkaja soran
felhasznalt. A felhasznalt irodalmat célszerli valamilyen szempont szerint csoportositani. A bibliografiai
hivatkozas tudomanyteriiletenként eltérd, ezért az adatelemek korét, leirasanak sorrendjét és kozpontozasat a
témavezetdvel egyeztetni kell.

Az alabbiakban néhany lehetoséget ajanlunk:
hitéleti szakok esetében: http://www.drhe.hu/attachments/119_DRHE _studia_formai_kovetelmenyek.pdf)

irodalomtorténet: http://itk.iti.mta.hu/szabvany.htm
pedagogia:http://www.magyarpedagogia.hu/?pid=50

A szakdolgozatok leadasa

Az clkészitett szakdolgozatot a hallgatd az utolsd tanévben — a zardvizsga eldtt - aprilis 30-ig bekotve egy
példanyban a Tanulmanyi osztalyra valamint elektronikus formaban kételes feltolteni a DRHE Szakdolgozati
Repozitoriumaba. A leadott szakdolgozat digitalis €s nyomtatott valtozatanak meg kell egyeznie. A
szakdolgozathoz csatolni kell egy Nyilatkozatot, melyben a szerzd az eredetiségrdl, a nyomtatott és elektronikus
valtozat egyez6ségérdl és a tovabbi felhasznalhatosagrol nyilatkozik. A Nyilatkozatot (lasd: 5. szamu fliggeléket)
a szakdolgozat mogé illesztve azzal egybe kell kotni.

A hallgat6 az elektronikus szakdolgozatot PDF/A forméban koteles a DRHE Szakdolgozati Repozitériumaba
feltolteni a 6. szamu fiiggelék utmutatasai szerint a nyomtatott példany leadasa elétt. A szakdolgozat akkor
tekinthetd beadottnak, ha elektronikus és nyomtatott formaban is benyujtasra keriilt.

A szakdolgozatot minden esetben a hallgaté maga tolti fel.

A feltoltott metaadatok helyességéért és hitelességéért a szerzo a felelds.

A megvédett szakdolgozat korlatozottan hozzaférheté dokumentum, melynek az azonositashoz sziikséges
metaadatai nyilvanosak (a szerzd neve, a dolgozat cime, a benyujtas helye és éve érhetd el), teljes szovege azonban
kizarolag a konyvtar kijelolt szamitdégépein, letdltési vagy mentési lehetoség nélkiil érhetd el az oktatasi

rektorhelyettes elzetes irasbeli engedélye alapjan.

A hallgato altal feltoltott, de nem elfogadott szakdolgozatot a repozitdrium adminisztratora az aktualis
szakdolgozat-védési idoszak utan torli.



