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TANTÁRGY CÉLJA: 
 
A hallgatók ismerjék meg a gyűjteményszervezés folyamatát és mozzanatait, az állományalakítási 
stratégiákat, a dokumnetumok beszerzésének módjait, az állománybavétel dokumentumait.  
                                                             
TANTÁRGY TARTALMA: 
 

• A könyvtári állomány fogalma, kialakításának folyamata. Az állományalakítást meghatározó 
és befolyásoló tényezők: gyűjtőkör, gyűjtemény-jelleg.  

• Az állománygyarapítás munkafolyamata. A könyvtári dokumentumok beszerzésének módjai: 
vásárlás, csere, ajándék, kötelespéldány.  

• A megrendelés technikája és nyilvántartása, a dokumentumok átvétele. Állománybavétel: 
egyedi és csoportos nyilvántartás.  

• Az állomány apasztása, a csoportos nyilvántartás törléssel és összesítéssel kapcsolatos teendői. 
Raktározás.  

• Klasszikus állománytestek, szakosított olvasói terek, betűrendes és szakrendi elhelyezés, 
mechanikus raktározás.  

• A raktári jelzet. Az állomány ellenőrzése és védelme. 
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