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TANTÁRGY CÉLJA: 
 
A hallgatók olyan elméleti ismeretek birtokába jussanak, hogy a könyvtári feladatokat magas 
színvonalon tudják ellátni, különös tekintettel az iskolai könyvtárakra. Tudjanak az életkori 
sajátosságoknak megfelelően foglalkozni a könyvtár használóival, legyenek járatosak a 
hagyományos nyilvántartások vezetése mellett a számítógépes nyilvántartások vezetésében. 
Ismerjék meg a könyvtár vezetésének folyamatát, a könyvtári munkaszervezetet, a 
gazdálkodást, ügyiratkezelést, a PR tevékenységet, a pályázatok írásának módját. 
 
TANTÁRGY TARTALMA: 
 

• A könyvtári rendszer fogalma, összetevői: könyvtárak, a könyvtárügy irányítása, 
felügyelete. A könyvtár fenntartása. 

• Az iskolai könyvtárak fejlődése, története, iskolai könyvtári hálózat.  
• A könyvtárügy jogi szabályozása, törvények, rendeletek. Az 1997. évi CXL. Törvény 

és változásai. 
• Könyvtári munkaszervezet. Szervezeti és Működési Szabályzat. Szakfelügyelet. 
• A vezetés folyamata, vezetői tulajdonságok, készségek, képességek.  
• A könyvtár gazdálkodása, költségvetés, ügyvitel. Ügyiratkezelés. Könyvtári 

statisztika. A munka ellenőrzése. 
• A könyvtár épülete, berendezése. Könyvtári szaksajtó.  
• Könyvtáros hivatás, munkamódszerek.  
• Rendezvények szervezése, klubok működtetése, pályázatok írása, alapítványok, 

szponzorálás. 
• Kapcsolatteremtés, PR tevékenység. 

 
A félév során a hallgatók látogatást tesznek a Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti 
Könyvtárában és két alkalommal könyvtári rendezvényen vesznek részt.  
 
KÖTELEZŐ IRODALOM: 
 

1. Amberg Eszter: Információ szabadság, avagy a közérdekű adatok megismerésének joga. = 
Könyv, könyvtár, könyvtáros, 2008. 9. sz. 12-18. p. 

2. Grebot, Ágnes – Hangodi Ágnes: Könyvtári és információs szakemberek kompetenciái, 
tulajdonságai, minősítési szintjei = Könyvtári Figyelő, 2008. 1. sz. 22-34. p. 

3. Nagy László – Boda István: Gondolkodjunk együtt… A vezetésről = Könyv, könyvtár, 
könyvtáros, 2009. 7. sz. 15-19. p. 

4. Sándori Zsuzsanna: Hosszúra nyúlt úti beszámoló a Könyvtárvezetési ismeretek 
(b)irodalmából  Bp.: OSZK, 1998. 

 
AJÁNLOTT IRODALOM: 



 
1. Balogh András: Bibliopláza – a XXI. század könyvtára? A(poszt)modernitás konstrukciói egy 

nagyvárosi könyvtármodell gyakorlatában. = Könyv, könyvtár, könyvtáros, 2013. 1. sz. 3-17. p. 
2. Barki Katalin: Egy korszak lezárult az „Év könyvtára” cím elnyerésével. = Könyv, könyvtár, 

könyvtáros, 2008, 4. sz. 23-41. p. 
3. Bánkeszi Katalin: Lezárult az Országos Széchényi Könyvtár TÁMOP-pályázata. = Könyvtári 

Levelező/lap. 2011, 9. sz. 3-9.p. 
4. Bánkeszi Katalin: A MOKKA és az ODR kapcsolata, továbbfejlesztési lehetőségek. = Könyv, 

Könyvtár, Könyvtáros. 2008, 11. sz. 3-8. p. 
5. Carlzon, Jan: Lapítsd le a piramist. Bp. 1990.  
6. Csabai László: Hálózatfejlesztés, módszertani munka. = Könyv. Könyvtár. Könyvtáros. 1996. 

3. sz. 23-26. p. 
7. Győri Erzsébet: Alapítványok a könyvtárak hátrányos helyzetű olvasóiért. = Könyv, könyvtár, 

könyvtáros. 2002. 6. sz. 3-4.p. 
8. Hajnal Ward Judit – Sylvia Csűrös Clark: Évtizedek a könyvtárban. = Köny, könyvtár, 

könyvtáros, 2009. 12. sz. 40-50. p. 
9. Haluska Veronika: Gyűjteményfejlesztés – válság idején. = Könyv,könyvtár,könyvtáros,2014. 
10. 1.sz. 40-47.p. 
11. Horváth Sándor Domokos: A vezető jogai és kötelességei. = Könyv, könyvtár, könyvtáros. 

2002. 3. sz. 11-15.p. 
12. Horváth Zoltánné: A látható és a kooperativ könyvtár-modell. = Köny, könyvtár, könyvtáros, 

2013. 1. sz. 18-32. p. 
13. Katsányi Sándor: A könyvtár mint a megregulázott értelmiség menedékhelye. = Könyv, 

könyvtár, könyvtáros, 2009. 7. sz. 40-49. p. 
14. Kovács Mária: Az iskolai és gyermekkönyvtár feladata az információszerzésben. = Iskola 

könyvtáros, 2006. 3-4. sz. 14-17. p.  
15. Könyvtárosok kézikönyve / szerk. Horváth Tibor, Papp István. 1., 3., 4. köt. Bp. Osiris, 1999- 
16. Ládi László: Ügyfélkapu. Interaktív könyvtári portál könyvtárak és olvasók számára.: Könyv, 

könyvtár, könyvtáros, 2009. 5. sz. 14-18. p. 
17. Lázárné Szanádi Csilla: A projekt módszer könyvtáros szemmel. = Iskolakönyvtáros. 2006. 1-

2. sz. 25-27. p. 
18. Lomnici Zoltán: Az alapítványok és a közalapítványok. Bp. Lap- és Könyvkiadó Kft, 2005. 
19. Mikulás Gábor: A szponzorálás, mint lehetőség - szempontok mindkét oldalról. = Könyv, 

könyvtár, könyvtáros. 2002. 5. sz. 20-25.p. 
20. Páll Zoltán: A könyvtárak jövője: trendek, elképzelések, álmok.= Könyv, könyvtár, 

könyvtáros, 2011. szept. 15-22. p.  
21. Papp István: Etikai kódex a magyar könyvtárosság számára. Háttéranyag. = Könyvtári 

Figyelő, 2004. 2. sz. 243-278 p. 
22. Pease, Allan: Testbeszéd. Bp. Park K. 1989.  
23. Sipos Anna Magdolna-Fekete Rita-Szőllősi Gréta: Tanulás, tudás, hozzáférés, könyvtár, 

változás. A könyvtárak jövője a digitális korban 2013. évi virtuális világkonferencia tükrében. 
= Könyv, könyvtár, könyvtáros. 2014, 2. sz. 12-25.p. 

24. Somogyi József: Könyvtári ellátás az ezredforduló után. A második hét év, 2007-2013. 
számainak vizsgálata.=Könyv, könyvtár, könyvtáros, 2014. 11-12. sz. 3-29.p. 

25. Sóron Ildikó: Kultúrák találkozása az Országos Idegennyelvű Könyvtárban. = Könyv és 
Nevelés. 2007. 4. sz. 7-14. p. 

26. Tóth Andrea: Az év fiatal könyvtárosai. Interjú Kecskeméti Gergellyel és Bedekovits 
Tamással. = Könyv, könyvtár, könyvtáros, 2014. 11-12. sz. 30-34. p. 

27. Tóth Éva: Civil szervezetek – közhasznú szervezetek. Gyakorló kézikönyv a nonprofit 
szervezetekről. Db. DE Kiadó, 2001. 

28. Vezetés - szervezés / szerk.: Bakacsi Gyula. Bp.: 1996. 
29. Vidra Szabó Ferenc: Könyvtári partnerkapcsolatok, kommunikációs kérdések. Bp.: 2008. 

Könyvtári Intézet, 144. p. / A jó gyakorlat a könyvtári minőségirányítás bevezetéséhez. 
30. Waters, Suzanne: A marketing és a könyvtárak = Könyvtári Figyelő 1990. 1-2. sz. 
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