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A DRHE - MAROTHI GYORGY KONYVTAR
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

2. szamu modositassal egységes szerkezetbe foglalt szévege

2. sz. melléklet:
A DRHE - Mardthi Gyoérgy Kényvtar
Konyvtarhasznalati Szabalyzata

1.8.
Altalanos rendelkezések

(1) A DRHE Maréthi Gyorgy konyvtara (a tovabbiakban: konyvtar) nyilvanos szakkonyvtarként
miikodik. Szolgaltatasai az egyetem oktatoéi, hallgatdi, munkatarsai és egyéb felhasznalok szamara
elérhet6ek.

(2) A konyvtar kiildetési nyilatkozataban ugy fogalmazta meg, hogy

a) a konyvtar legyen alkalmas - alapfeladatai ellatasa mellett - regionalis és varosi
informacids igényeket is magas szinvonalon ellatni,

b) miikédjon a DRHE és egyéb intézmények oktatéinak és hallgatéinak
baziskonyvtaraként, mas felhasznalék szakkonyvtaraként, regionalis
kutatokoézpontként.

(3) Akonyvtar gytijtékore a képzésnek megfelel$ szakteriiletek és tudomanyagak szerint, valamint
a nyilvanos funkciébol ad6dé feladatoknak megfelel6en alakul.

(4) A konyvtar konyvtarhasznalati tevékenységét az alabbi orszdgos jogszabalyok, intézmények
kozotti egylittmiikodési megallapodasok, valamint intézményi szabalyzatok hatarozzak meg:

a) 1997. évi CXL torvény a kulturalis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrol;

b) a 2017. évi LXVIL. Torvény a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrdl és a kozmiivel6désrdl szolé 1997. évi CXL. torvény és egyes kapcsolddo
torvények mddositasarol,

c¢) 6/2001 (I. 17.) Korm. Rendelet a konyvtarhasznalokat megillet6 egyes
kedvezményekrdl,

d) aDebreceni Egyetem és a DRHE egytittm{ikddési megallapodasa,

e) aDRHE Szervezeti és M{ikddési Szabalyzata,

f) a DRHE Etikai Kddexe,

g) aDRHE - Maréthi Gyorgy Konyvtar Szervezeti és Mlikodési Szabalyzata,

h) a DRHE Informatikai Szabalyzata,

i) a DRHE Hallgatéi Fegyelmi és Kartéritési Szabalyzata.

2.8.
A konyvtar hasznaléinak koére

(1) A kdnyvtar nyilvanos fels6oktatési szakkonyvtarként miikodik. Szolgaltatasait igénybe veheti
minden olvas6, amennyiben a konyvtar hasznalatanak feltételeit elfogadja és betartja.

(2) A konyvtarnak nyilvanos, fels6oktatasi szakkonyvtari egysége és nem nyilvanos konyvtari
egységei vannak.



a) Nyilvanos konyvtari egysége: Kozponti konyvtar
b) Nem nyilvadnos konyvtari egységei: kutatdintézeti konyvtarak és tanszéki letéti
konyvtarak.

(3) A nem nyilvanos konyvtari egységek szolgaltatasait a felhasznaldk csak korlatozottan vehetik
igénybe.

(4) A szolgiltatdsok az egyes nem nyilvanos konyvtari egységekben - adottsagaiktol és
feltételeiktdl fiiggGen - eltérdek lehetnek.

(5) A kutatéintézeti konyvtarak/tanszéki nyitva tartasat, a helyben olvasas és kutatas szabalyait a
kutatdintézeti konyvtar/tanszéki kezelGje hatarozza meg. A kutatéintézeti konyvtarak/tanszéki
allomanyat a konyvtar olvasdszolgalata a konyvtar kozponti olvasétermében helyben olvasasra és
fénymasolasra a konyvtarkezel¢ tajékoztatdsa mellett kiadhatja; allomanyuk konyvtarkozi
kolcsonzés Kkeretében csak a kutatdintézeti konyvtarak/tanszéki kezelGjének elGzetes
hozzajarulasaval kolcsonozheto.

(6) A tanszéki letéti konyvtarak allomanyat az adott tanszék oktatdi helyben hasznalhatjak, illetve
otthoni hasznalatra kélcsondzhetik. A kolcsonzésrdl a konyvtarkezel6 kolcsonzési nyilvantartast
vezet.

3.8
A konyvtar szolgaltatasai és ezek igénybevétele
(1) Beiratkozas nélkil, téritésmentesen igénybe vehetd szolgaltatasok:

a) a konyvtar latogatasa,

b)  akodnyvtar altal kijel6lt gy(ijteményrészek helyben hasznalata,

) az allomanyfeltaro6 eszk6zok hasznalata,

d) informacidéadas a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol,
e) eMOP hasznalata (kizardlag hivatalos tigyek intézésére).

(2) A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vev konyvtarhasznalonak az 1997. évi CXL.
torvény 57. §. (1) bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil is regisztralhatja.

(3) A téritésmentes alapszolgaltatason kiviili hasznalat beiratkozashoz és meghatarozott
beiratkozasi dij fizetéséhez kotott.

(4) Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok:

a) kolcsonzés,
b) szamitogép és internet hasznalat.

(5) Téritéses szolgaltatasok:

a) masolas a kdnyvtar tulajdonaban 1évé dokumentumokrdl, a szerz6i jogi torvény
elGirasainak betartasaval,

b) nyomtatas,

) a konyvtarkozi kolcsonzés felmeriils koltségei,

d)  irodalomkutatas.

e)

4.8.
A beiratkozas

(1) A konyvtarba személyesen, a személyazonossag igazolasaval és a belépési nyilatkozat
kitoltésével iratkozhat be minden 18. életévét betoltott személy, aki a konyvtarhasznalati



szabalyzat rendelkezéseit magara nézve kotelezének ismeri el. 18. életévét be nem toltott
személyek esetében a korhatart illet6en a konyvtar kivételt tehet. A nyilatkozat az éves konyvtari
tagsag megszilinéséig érvényes.

(2) A beiratkozashoz sziikséges dokumentumok:

a) személyazonossagi igazolvany és lakcim kartya, vagy utlevél, vagy tartdzkodasi
engedély, vagy 2001. janudr 1. utdn kiadott gépjarmi vezet6i engedély,

b) a DRHE polgarainak az egyetemmel fennallé jogviszony igazolasa,

c) fels6oktatasiintézmények hallgatdinak és kozépiskolasoknak a tanévre érvényesitett
didkigazolvany vagy iskolalatogatasi igazolas,

d) a18.életévét be nem toltott magyar allampolgaroknak a fentieken tdl a kényvtarban
rendszeresitett kezességvallaléi nyilatkozat. Kezességvallalo lehet minden 18.
életévét betoltott magyar Aallampolgar, aki alland6 lakhellyel és rendszeres
jovedelemmel rendelkezik, s ezt a munkahelye a nyilatkozaton bélyegz6vel igazolja.

(3) A konyvtarhasznalénak a beiratkozaskor a kovetkezd személyes adatait kell kozolnie és
igazolnia: név, anyja neve, sziiletési helye és ideje, lakcime, oktatasi intézménye/munkahelye,
személyi igazolvanyanak vagy utlevelének szama. A konyvtar az olvasé adatait szamitégépen
tarolja és kizarélag konyvtari adminisztraciés célokra, az olvasoval val6 kapcsolattartashoz, illetve
tartozdas esetén a végrehajtasi eljarashoz haszndlhatja fel. A személyes adatok védelmérdl az erre
vonatkoz6 jogszabalyok, valamint a konyvtar Szervezeti és M{ikodési Szabalyzataban rogzitettek
szerint gondoskodik.

(4) A beiratkozasi dijat, a kedvezményes beiratkozasi dijat és az egyéb téritési dijakat a
konyvtarigazgatd javaslata alapjan, a Konyvtarbizottsag egyetértésével a DRHE rektora allapitja
meg, és azt rektori utasitdsban teszi ko6zzé. A beiratkozasi és egyéb téritési dijakat a
konyvtarigazgatd a konyvtar honlapjan kozzéteszi, és gondoskodik arrél, hogy a konyvtarban jol
lathat6 helyen kifliggesztésre kertiiljon.

(5) Mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése aldl a 70 éven feliiliek, a 16 éven aluliak, a sulyos
fogyatékossagot tanusito igazolvannyal (49/2009 /XI1.29./ EiiM. rendelet) rendelkezdk, valamint
a kozgylijteményi dolgozok. A beiratkozasi dij al6li mentességet vagy a kedvezményre
jogosultsagot igazolni kell. Egyszerre csak egy dijkedvezmény érvényesithetd. A konyvtar a
befizetésekrol koteles szamlat adni.

(6) A beiratkozott olvasé olvasdjegyet kap, amely jogositja:

a) kolcsonzésre - a meghatarozott feltételek szerint,

b) olvasoterem haszndalatara,

c) a szamitogépek fél o6ras ingyenes hasznalatara (OPAC, Internet, kiilonb6z6
adatbazisok, hal6zati és helyi telepitésii CD-ROM-0k), ennél hosszabb ideji
haszndlatra csak szakmai kutatés céljara, amely mindenkor elényt élvez.

(7) Az olvasojegyet minden tanévre az érvényes beiratkozasi dij kifizetése mellett érvényesiteni
kell. Az Gj tanévre nem iratkozhat be az, akinek az el6z6 tanévr6l tartozasa van.

(8) Az olvasobjegy masra at nem ruhazhatoé, az olvasojeggyel végzett tranzakciokért az olvaséjegy
tulajdonosa felel.

(9) Az olvasojegy fényképes igazolvannyal egylitt érvényes, amelyet kérésre be kell mutatni. A
felhasznal6 koteles a személyi adataiban (név, lakcim, munkahely, személyi igazolvany szama), az
egyetemhez f(iz6d6 jogviszonyaban bekdvetkezett valtozasokat a konyvtarnak jelezni. A
visszaélések elkeriilése érdekében az olvasojegy elvesztését azonnal be kell jelenteni. A bejelentés
utan a konyvtar az elveszett olvasdjegy szamat a szamitdgépes rendszerben letiltja, az elveszett

olvasojegyet potolja.



(10) A Debreceni Egyetem oktat6i, kutatdéi és hallgatéi a WAli Istvan Reformatus Cigany
Szakkollégium tagjai, valamint az Erasmus+ csereprogram keretében a DRHE-ra érkezett
vendéghallgaték a DRHE polgaraira érvényes feltételekkel iratkozhatnak be.

(11) Azok a kulfoldi allampolgarok, akik nincsenek semmilyen jogviszonyban a DRHE-val,
olvasétermi jegyet vagy napijegyet valthatnak.

(12) A DRHE utols6 éves hallgatoinak statusza a hallgatéi jogviszonyuk megszlinése utan a
beiratkozasuk érvényességéig in. kiils6s jogosultsagura valtozik.

(13) A beiratkozast az olvasojegy érvényességének lejarta utan hosszabbitani (djra érvényesiteni)
kell a beiratkozasi feltételeknek megfelel6en. Az olvaséjegy érvényességének hosszabbitdsara
személyesen van lehet6ség. Konyvtari tagsagukat csak azok az olvasdk ujithatjdk meg, akikkel
szemben a konyvtarnak nincs kovetelése.

(14) Evenkénti hosszabbitis mellett a DRHE oktatéinak, kutatéinak, dolgozoéinak
konyvtarhasznalati jogosultsaga egyetemi munkaviszonyuk megsziinéséig tart.

5.8.
A konyvtari tagsag megsziintetése

(1) A DRHE dolgozéinak és hallgatoinak az egyetemmel fennall6 munkaviszonyuk, szolgalati
jogviszonyuk, illetve hallgatéi jogviszonyuk megsziinésekor a konyvtari tartozasukat rendezni kell.

(2) A végzdbs hallgatéknak a konyv- vagy egyéb tartozasaikat a diploma kiadasanak napjaig kell
rendeznitik.

(3) Az egyetemi munkaviszonyukat, az egyhazi szolgalati jogviszonyukat megsziintetd
dolgozdknak, illetve a tanulmanyaikat megszakité hallgatéknak a koényvtar a Rektori Hivatal
megkeresésére igazolast allit ki a konyvtari tartozasuk kiegyenlitésérdl.

6.8§.
Tajékoztatas
A tajékoztat6 szolgdlat a konyvtarhasznalok szamara téritésmentesen segitséget nyujt a konyvtar
és a katalégusrendszer hasznalataban. Tdjékoztat a konyvtar dllomanyarél, a fontosabb hazai és

kiilfoldi informacids szolgaltatasokrol és azok hozzaférhet6ségérdl. Eligazitja a konyvtarhasznalot
az altala keresett targykorok szakirodalmaban.

7.8.
A kolcsonzés
(1) Kolcsonozni személyesen, érvényes olvasojeggyel lehet.

(2) Raktari dokumentumo(ka)t kér6lappal rendelhet az olvasé.

(3) A kdlcsonzés és a visszavétel nyilvantartasa szamitoégéppel torténik.
(4) A kolcsonzott dokumentumokért a kdlcsonzo sajat maga felel.

(5) A kolcsonozheté dokumentumok korét a kdnyvtar, illetve kutatdintézeti konyvtarak egyedileg
hatarozzak meg.

(6) A kdlcsonzésbdl idészakosan kizarja magat az, akinek konyv- vagy dijtétel-tartozasa van.



(7) Az olvasot tajékoztatni kell a kdlcsonzott dokumentum lejarati hataridejérdl és kérésre a
kolcson vett dokumentumokrol. Az olvasé onalldan is tajékozodhat a konyvtar honlapjan a
kolcsonzéseirdl a konyvtartol kapott egyedi azonositojaval.

(8) Kblcsonzés hosszabbitast személyesen, telefonon, e-mailben lehet kérni, illetve Interneten
keresztiil az olvasé 6ndlléan is meghosszabbithatja kolcsonzéseit.

(9) Nem hosszabbithaté a kélcsonzés, ha elérte a maximalis hosszabbitast vagy mas olvaso
eléjegyezte, illetve az olvasdnak barmilyen tartozasa van.

(10) A kolcsonzési hataridd lejarta utan 3 nap tlirelmi id6 all az olvasék rendelkezésére, ami alatt
a késedelmi dij kiegyenlitése nélkiil hosszabbithatjak vagy visszahozhatjak a naluk 1év6, lejart
hataridejli konyveket.

(11) A kikdlcsonzott dokumentumra el6jegyzés kérhetd.

(12) A hataridé leteltével a konyvtar e-mailben, felszolitd levélben figyelmezteti az olvasot.

(13) A kolcsonzési hataridét tulléps olvasdknak késedelmi dijat kell fizetni. Nem mentesit a
késedelmi dij kifizetése aldl, ha valamely okbdl az olvas6 nem kapja meg a felszolitét.

(14) Ameddig az olvasdnak késedelmes konyve vagy pénztartozasa van, ijabb dokumentumot nem
kolcsondzhet, nem hosszabbithat és el6jegyzést sem kérhet.

(15) Ha a felszodlitdsok eredménytelenek maradnak, a konyvtar késedelmi dijjal megnovelt
kovetelését jogi Uton érvényesitheti.

(16) Az olvas6 az elveszett vagy megrongalédott dokumentumo(ka)t koteles azonos vagy legdjabb
kiadasu példannyal poétolni, ennek hidnyaban a dokumentum ellenértékét (gyiijteményi értékét,
illetve a dokumentum oldalankénti masolasi dijaval megegyez6 6sszeget) megtériteni.

(17) Egy olvasé egy dokumentum azonos kiadasabdl csak egy példanyt kdlcsonozhet.

(18) A kolcsonzésben egyszerre a hallgatéknal maximum 10 konyvtari anyag, kiils6s olvasoknal
maximum 3 koétet lehet.

(19) A kolcsonzési hatarido:

a) CD: 2 nap
b)  kotelez6 irodalom: 1 hét
c) egyéb dokumentumok: 1 honap

(20) A (19) bekezdésben rogzitett kolcsonzési hataridék szorgalmi és a vizsgaid6szakban
valtozhat, a mii példanyszamatdl és az aktualitasatdl fiiggben.

(21) A bekotott folyoiratok, a bibliai kommentarok, a védettnek nyilvanitott allomany, valamint az
olvasotermi prézens allomany nem kdlcsonozhetd.

(22) A DRHE oktatdinak lehet6sége van adott szemeszter idejére tananyagként kijelolt konyvek
kolcsonozhetdségét ideiglenesen felfiiggeszteni, és csak a helyben olvasast engedélyezni.

(23) A kolcsonzési hataridé hosszabbitasa egyszer lehetséges, ha a miire nincs el6jegyzés. Rovid
hataridej(i kolcsonzésnél nincs hosszabbitasi lehetdség.

8.8§.
A koényvtar nyitva tartasa

(1) A konyvtar nyitva tartasi rendjét, a kdnyvtar igazgatdjanak javaslatat kikérve, a rektor allapitja
meg, és azt rektori utasitasban hirdeti ki. A nyitva tartasi rendet a konyvtarigazgaté a konyvtar



honlapjan k6zzéteszi, és gondoskodik arrél, hogy az a konyvtarban jél lathaté helyen kifliggesztésre
kertiljon.

(2) Akonyvtar vasarnap, innepnapokon és a DRHE SzMSz-ében rogzitett egyhdazi tinnepeken zarva
tart. Rektori jovahagyassal - a miikodési feltételek figyelembevételével - a konyvtar nyaron
csokkentett nyitva tartassal miikodhet, illetve zarva tarthat. A rektor egyéb okok miatt esetileg is
elrendelhet zarva tartast.

9.8.
Konyvtarkozi kélcsonzés

(1) A DRHE Maro6thi Gydrgy Konyvtara az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR) keretén
beliill az olvas6k szadmara konyvtarkozi kolcsonzéssel szolgaltatja azokat a konyvtari
dokumentumokat, amelyek dllomanyaban nem lelhet6k fel.

(2) A szolgaltatast igénybe veheti a konyvtar barmely beiratkozott olvasdja, aki vallalja a
konyvtarkozi kolcsonzési szabalyok betartasat és Kkoltségeit. Az ODR tagkonyvtarak altal
eredetiben szolgaltatott, hazai konyvtarbol kikoélcsonzott dokumentumokért az olvaso
postakoltséget fizet. Kiilfoldrél kért dokumentum kélcsonzéséért az OSZK kiilon téritési dijat
szamol fel, melyet a kér6 olvasénak kell megtéritenie. Masolat térités ellenében rendelhetd, az
érvényben 1évl jogszabalyok betartasaval.

(3) A kérés leadasakor a kérd nyilatkozatot tesz, mely szerint az atkdlcsonzés soran felmeriil6
koltségeket vallalja (postakoltség, kiilfoldi kérések kolcsonzési dija, masolat dija és az esetleg
felmeriil6 egyéb dijak).

(4) A DRHE oktat6i, valamint a doktorképzésben vagy a tudomanyos didkkoéri munkaban
igazolhat6 modon részt vevd hallgatéi a konyvtarkozi kdlcsonzés szolgaltatasat téritésmentesen
vehetik igénybe. A doktorképzésben vagy a tudomanyos didkkéri munkaban részt vevd hallgatok a
kérés leadasahoz kotelesek témavezetdjiik irdsos igazolasat is csatolni arrél, hogy az adott mi
atkolcsonzése a hallgaté tudomanyos el6haladasahoz valéba indokolt.

(5) Az eredeti dokumentumok kiils6 olvasok szamara csak helyben hasznalhatok. A masolatban
kért és kiildott dokumentum - a szamla kiegyenlitését kdvetéen - az olvasé tulajdonat képezi.

(6) A postakoltség, téritési dij vagy a masolat koltségei kifizetésének elmulasztasa esetén az olvasé
kizarja magat a konyvtari szolgaltatasokbol.

10.§.
Helyben hasznalat

(1) Csak helyben hasznalhatéak a kézikonyvtari konyvek, a bibliai kommentarok, a kotelez6
irodalom helyben hasznalatra kijel6lt példanyai, a védettnek nyilvanitott allomany, a napilapok és
folyoiratok legfrissebb szamai, valamint a kutatointézeti és a tanszéki letéti konyvtarak
allomanyabol ebbe a kategdriaba besorolt egyéb dokumentumok.

(2) A helyben haszndlat mint konyvtari szolgaltatds érvényes olvasojeggyel vehetd igénybe,
amelyet a konyvtaros ellendriz.

(3) Az olvasotermekbe kért dokumentumok csak helyben hasznalhatok.

(4) A raktarbdl kikért dokumentum(ok) az olvaso6 kérésére, meghatarozott ideig, de legfeljebb hét
(7) napig az olvas6termekben tarthatdk.



11.8.
Téritéses szolgaltatasok
(1) A kdnyvtar az alabbi téritéses szolgaltatasokat kinalja:

a) masolatkészités (a szerz6i jogi torvény betartasaval), nyomtatas,
b) irodalomkutatas,
) elektronikus tananyagnyomtatas.

(2) A konyvtdar téritéses szolgaltatasainak téritési dijat a konyvtar igazgatd javaslatat kikérve a
rektor allapitja meg, és azt rektori utasitasban teszi k6zzé.

(3) A rektor altal megallapitott téritési dijat a konyvtarigazgatd a konyvtar honlapjan, valamint a
konyvtarban jél 1athat6 helyen kozzéteszi.

12.8.
Masolatkészités, nyomtatas

(DA Kkonyvtar Aallomanydban 1évé dokumentumokrdl a szerzdéi jog szabalyait és az
allomanyvédelmi szempontokat figyelembe véve masolatokat készit, illetve 6nkiszolgalé masolasi
lehetdséget biztosit a konyvtarba beiratkozott olvasék szamara térités ellenében. Az olvaso a
konyvtar dllomanyaba tartoz6é dokumentumokrol sajat digitalis fényképezogépével napi fotdjegy
valtasa mellett készithet felvételeket, amennyiben az allomanyvédelmi szempontok és a szerzdi
jogok lehet6vé teszik. A masolat csak tudomdanyos kutatashoz, egyéni tanuldshoz, egyéni
felhasznalas céljabdl készithetd, és a szerzdi jogi torvény betartasaval hasznalhat6 fel. A masolat
nyilvanos kozlésre nem hasznalhaté.

(2) A konyvtar kiilon kérés alapjan, a mindenkori fénymasolasi aron - a szerz6i jog szabalyait
figyelembe véve - lehet6vé teszi sajat vagy letoltott dokumentumok kinyomtatasat.

13.8.
Irodalomkutatas

(1)A Kkonyvtdr a gy(jt6korébe tartoz6 témakban megrendelésre és dijazas ellenében
irodalomkutatast, bibliografia-készitést vallal.

(2) A megrendel6 altal kivant szempontok szerint (dokumentumok jellege, nyelv, id6beli hatarok
stb.) a vallalt hatarid6re elkésziti az anyagot és nyomtatott formaban vagy elektronikus uton
szolgaltatja.

14.8§.
Elektronikus tananyagnyomtatas

A konyvtar a DRHE hallgatéi szamara biztositja az elektronikus tananyagarchivumba feltoltott
dokumentumok olvasasat, illetve nyomtatasat. A szolgaltatas konyvtari beiratkozashoz kotott.
Téritési dija a konyvtar masolatkészitési dijaival megegyezik.



15.8.
Olvasoi észrevételek

(1) Az olvasdk észrevételeiket, kivansagaikat a kolcsonz6é pultndl, illetve a tajékoztatd szolgalat
munkatarsaival vagy az olvasdteremben szolgalatot teljesité konyvtarossal kozolhetik.

(2) Az olvasék a dokumentum és informaciéellatds szinvonaldval kapcsolatos, illetve a
munkatarsak magatartdsat érint6 észrevételeikkel az igazgatéhoz, vagy helyetteséhez
fordulhatnak.

(3) Az olvasé észrevételeit, javaslatait, panaszait a beiratkozasnal, a kdlcsonz6 pultnal elhelyezett
»0lvasok konyvébe” is bejegyezheti.

(4) A bejegyzések kivizsgalasa és a valasz megadasa az igazgat6 feladata. Az igazgatd a kiemelt
fontossagy, a konyvtar egészét érint6 észrevételekrol tjékoztatja a rektort.

(5) A konyvtar olvaséi a DRHE MinGségbiztositasi Szabalyzataban rogzitetteknek megfelel
id6kozonként és modon elégedettségi felmérés keretében értékelhetik a konyvtar munkajat,
szolgéaltatasainak szinvonalat.

16.8§.
A nyilvanos hozzaférésii szamitogépek hasznalata

(1) A konyvtarban talalhaté nyilvanos terminalokon a szamitégépes katalogust (OPAC) a nyitva
tartasi id6ben barki téritésmentesen hasznalhatja.

(2) Az erre Kkijelolt, jelszéval miik6dé nyilvanos termindlokon az erre jogositd érvényes
olvasojeggyel rendelkezd felhasznalék szamdara a konyvtar a szabdlyzatban meghatdrozott
feltételek mellett, nyitvatartasi idében, téritésmentesen szamitogépes hozzaférést biztosit az
alabbi elektronikus szolgaltatasok igénybevételéhez:

a) konyvtari katalogus (OPAC) hasznalata,

b) egyéb konyvtari adatbazisok hasznalata,

c) internet elérés,

d) az interneten keresztiil el6fizetéssel, orszagos konzorcium keretében elérhet6
adatbazisok,

e) az interneten keresztil a magyar felsGoktatas és a Kkutatdsi haldzat
rendelkezésére bocsatott informacios forrasok,

f) elektronikus levelezés,

g) szovegszerkesztés, tablazatkezelés, prezentacio,

h) online és offline adatbazisok hasznalata,

i) Neptun,

i) letoltés, mentés.

(3) Az el6fizetett adatbazisok részeit vagy egészét a felhasznal6 nem reprodukalhatja, terjesztheti,
jelenitheti meg, nem mddosithatja, nem ruhazhatja at, és nem hozhat beléle 1étre elektronikus vagy
nyomtatott gylijteményt. Az adatbazis barmely dokumentumanak kinyomtatott formaban térténd
masolasa, terjesztése, letdltése, tarolasa kizardlag bels6 és magancélokra torténhet, nem
szolgalhatja jovedelemszerzés céljat.

(4) A kdnyvtarban lehet6ség van sajat laptop és adathordozo hasznalatara.

(5) A konyvtari szamitégépes rendszer =zavartalan miikédése kozos érdek, ezért a
konyvtarhasznaloknak a kévetkezd szabalyokat kell betartani:

a) A szamitogépeket a kdnyvtarba beiratkozott olvasok hasznalhatjak.
b) A gépeket a konyvtaros kapcsolhatja be és ki, indithatja Gjra.



c) A géphasznalat kezdetét és végét regisztralni kell a konyvtarosnal 1évé
nyilvantarté lapon az érvényes olvas6jegy bemutatasaval.

d) A szamitogépek 30 percig vehet6k igénybe. Ha nincs varakozo, a géphasznalat
Ujabb 30 percre meghosszabbithatd. 30 percnél hosszabb hasznalat
(szovegszerkesztés stb.) tanulmanyi célokra, a konyvtarossal egyeztetve van
lehetdség.

e) A konyvtari katalégusok haszndlata el6nyt élvez. Ezért a kolcsonzd 1. - 2. sz.
gépet szabadon kell hagyni, és csak gyors keresésekre szabad hasznélni.

f) A szoftverek masolasa és szamitogépek bedllitdsainak megvaltoztatasa tilos.

g) A DRHE hitelveit, értékrendjét, a kozizlést sértd, torvénybe litk6z6 webhelyeket
latogatni tilos.

h) A kiilon igényelhetd, jelszavas adatbazisok hasznalatdhoz a konyvtaros
segitségét kell kérni. A NAVA hasznalatakor az olvasé alairasaval elfogadja a
NAVA hasznalati feltételeit.

i) Mentés, letoltés csak tanulmanyi célra, virusmentes hordozora kérheté.
i) Nyomtatds kiilon kérés alapjan a mindenkori fénymdsolasi aron (A/4)
végezhetd.

k) Maganjellegli dokumentumokat, programokat tilos telepiteni, azok hetente
torlésre kertilnek.

1) Sajat szamitogép hasznalhato, de az a hal6zathoz nem csatlakoztathat6.
m)  Akonyvtar csendjének meg6rzése érdekében minden géphez csak egy hasznalo
iilhet.

(6) A fenti szabalyok betartdsa minden olvaso kotelessége, melynek megszegése anyagi
felel6sséggel jar és eltiltast vonhat maga utan.

(7) A hasznalati rendet megszeg6ket a konyvtar a gépek hasznalatatdl eltilthatja, a szandékosan
okozott kart megtéritteti és a kar mértékétdl fiiggéen tovabbi intézkedéseket kezdeményezhet.

(8) Minden jelen §-ban nem szabalyozott kérdésben a DRHE Informatikai Szabalyzatanak
rendelkezéseit kell alkalmazni.

17.8§.
Egyéb rendelkezések

(1) A kényvtarban a ruhatar, vagy a ruhatari szekrény hasznalata kotelez6 és dijtalan. Azokban az
egységekben sem szabad kabatot, taskat bevinni a konyvtarba, ahol ruhatar vagy ruhatari szekrény
nem miikodik.

(2) A konyvtar nem vallal felel6sséget a nem ruhatarban elhelyezett és/vagy feliigyelet nélkiil
hagyott személyes targyakért. A konyvtar teriiletét elhagyd olvaséd a taskaja tartalmat kérésre
koteles bemutatni.

(3) A konyvtar teriiletén a helyhez ill6 csendes, egymas munkajat tiszteletben tarté viselkedés az
el6irt, a konyvtar hasznaldja a kozosségi magatartds normait koteles betartani. A kdnyvtarban
ennek megfelelGen tilos

a) apolatlan, illetve hianyos 61t6zékben vagy ittasan tartézkodni,
b) étkezni, italt bevinni és ott fogyasztani,

) hangosan beszélgetni, zajt okozni,

d)  mobiltelefonon beszélgetést folytatni.

(4) A kdnyvtar egész teriiletén tilos a dohanyzas.



(5) A konyvtaros jogosult arra, hogy intézkedéseket tegyen a konyvtari fegyelmet szandékosan
vagy rendszeresen megsértd olvasok esetében. Ha az olvas6 a figyelmeztetés ellenére sem tesz
eleget a szabdlyzatnak, a konyvtar megbizott munkatarsa jegyz6konyvet vesz fel és a
konyvtarigazgat6 15 napon beliil intézkedik.

(6) A dokumentumokat, a kényvtar hagyomanyos és szamitégépes adathordozoit, hasznalati
targyait gondosan és kiméletesen, rendeltetésiiknek megfelel6en kell kezelni. A kényvtarban ennek
megfelel6en tilos

a) a konyvtar berendezési targyait, eszkdzeit nem rendeltetésszertien hasznalni,
rongalni,

b) a konyvtari dokumentumban aldahuzasokat, jeloléseket tenni, a lapokat
behajtani, megtorni,

c) a dokumentumot megcsonkitani egyes oldalak, képek, tablazatok, térképek,
mellékletek eltavolitasaval, részletek kivagasaval.

(7) A (6) bekezdésben rogzitett rendelkezések megszegése kdzvagyon ellen elkdvetett vétségnek
mindsiil. A konyvtar a karokozasrol jegyzékonyvet vesz fel, amit az olvaso, alairasa esetén irdsban
véleményezhet. Az olvasé Kkoteles megtériteni minden koltséget, amely az okozott Kkar
helyreallitasa, vagy ha a kar nem hozhat6 helyre, a kart szenvedett példany poétlasa és kottetése
kapcsan terheli a konyvtarat.

(8) A konyvtarigazgaté az okozott kar mértékét figyelembe véve bizonyos id6re vagy végleg
kizarhatja az olvasot a konyvtar hasznalatabdl. Az eset sulyossagat mérlegelve a felhasznalot
kartérités megfizetésére kotelezheti, vele szemben fegyelmi eljarast vagy biintetd feljelentést
kezdeményezhet.

(9) A kdnyvtar az dllomany biztonsaganak érdekében elektronikus biztonsagi berendezéssel van
ellatva. Ha az olvasd tavozasakor az ellenérzd berendezés jelez, az olvasd koteles személyi
ellendrzésnek alavetni magat.

(10) A konyvtar tulajdonat képezé dokumentum jogosulatlan kivitelének szandékat
jegyzOkonyvben kell rogziteni, amit az olvasénak, véleménye kozlése esetén, ala kell irnia. Az
olvasojegy bevonasaval egyidejlileg a konyvtar Kkivizsgdlja az eset Kkorilményeit, és a
konyvtarhasznalat szabalyainak megsértése miatt kizarassal sujthatja az olvasét. Sulyosabb
esetben, az igazgatd a rektornak tovabbitja a jegyz6konyven rogzitett esetet, melynek alapjan az
egyetem ezen tulmenden szabalysértési vagy bilintetSeljarast kezdeményez.

(11) A kizarassal sudjtott olvasd panasszal élhet az intézkedés ellen. Ennek lehetGségérdl a
jegyzokonyv felvételével egyidejlileg tajékoztatni kell az olvasét. A panaszt, indoklassal ellatva, az
intézkedés érvénybe 1épésétdl szamitott tiz munkanapon beliil irdsban kell benytjtani a konyvtar
igazgato6jahoz. A panasztételnek nincs halaszté hatalya. Az igazgato a panasz beérkezését kovet6en
azt tovabbitja a rektornak, aki tiz munkanapon beliil dontést hoz az ligyben, amit irasban ko6zdl a
panasztevivel.



