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A Debreceni Reformatus Hittudomanyi DRHE (a tovabbiakban: DRHE ) Szenatusa az in-
formacios Onrendelkezési jogrdl és az informdcidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. tor-
vényben eldirt keretek kozott a nemzeti felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. torvényben és
a 87/2015. (IV. 9.) Kormanyrendelet 34. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan,
figyelemmel az Mt. 9. §-dban foglaltakra az aldbbiakban hatdrozza meg a DRHE-n folyo
adatkezelésnek és a kozérdeki adatok kozzétételének rend;jét.

|. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabalyzat célja és hatalya
1. §

(1) A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Debreceni Reformatus Hittudomanyi Egyetemen (to-
vabbiakban: DRHE) nyilvantartott adatok kezelésének és védelmének a szabalyait, tovabba hogy az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. tdrvényben
(a tovabbiakban: Inftv.), valamint az Inftv. alapjan kihirdetett egyéb jogszabalyokban foglalt el6ira-
sok figyelembe vételével eldsegitse a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban
egyiitt: kozérdekii adatok) megismeréséhez valo, Alaptorvényben rogzitett jog érvényesiilését azal-
tal, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok kozzétételének rendjét.

(2) A szabalyzat hatalya kiterjed

a) a DRHE valamennyi alkalmazottjara, fiiggetleniil attél, hogy alkalmazasara milyen
jogviszonyban kertl sor,

b) a DRHE-vel szerzédéses jogviszony alapjan feladatot ellatokra (6raadok, Neptun fe-
lelds, jogtanacsos stb.), adatkezelést érint6 tevékenységiik soran,

C) a DRHE valamennyi hallgatdjara,

d) a DRHE-n kezelt valamennyi adatra.

Az adatkezelés, adatvédelem alapfogalmai

2.§

A szabélyzat alkalmazasaban:

a) személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocia-
lis azonossagra jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

b) kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis ¢életre, az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre vonatkozo szemé-
lyes adat, valamint a biiniigyi személyes adat.

C) kozérdekii adat: az DRHE, mint kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo és tevékenységé-
re vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetlentil kezelésének modjatol, 6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a ha-
taskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményessé-
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d)

9)

h)

)

k)

P)

q)

gére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozo jogszaba-
lyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Gsszessége, igy kiilondsen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, Gssze-
hangolésa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, va-
lamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

adatkezeld: a Debreceni Reformatus Hittudomanyi Egyetem.

adatfelelés: a DRHE rektora, aki a szabalyzatban rogzitett adatfelelési feladatokat ellatja, il-
letve az egységes kozadat-keres$ rendszerbe tovabbitott kdzérdeki adatok teljes kortiségé-
ért, valosagnak megfeleld tartalmaért és a tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres frissité-
séért a kozérdekl adatot tartalmazo6 honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird ada-
tainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis megvaldsithatosagénak biztositasaért fe-
lel6s miniszternek felel.

adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

adatfeldolgozo: az adatfeldolgozasi feladatokat végzd alkalmazott vagy szerzodés alapjan
megbizott kiils6 személy.

adatkozlo: a fotitkar vagy az altala megbizott, a feladatot az iranyitasa alatt ellaté munkatars,
aki a tartalomfelelds altal hozza eljuttatott adatot bekéri, ellendrzi és a kozzétételi honlapon
kozzéteszi.

adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo6 teljes fizikai megsemmisitése.

adatszolgaltato: az érintett alkalmazott, hallgato, illetve a nevében adatot szolgaltato kiilsé
személy, tovabba az egyes kozzéteendd adatok tekintetében a szabalyzat 1-3. szamt mellék-
leteiben megjeldlt szervezeti egység-vezeto, illetve az altala kijeldlt személy, aki eldallitja,
illetve az adatkdzldnek tovabbitja a kdzzéteendd adatot.

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmadra torténd hozzaférhetové té-
tele.

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetséges.

adatvédelmi felelds: a fotitkar, vagy a rektor altal megbizott, a feladatot a fotitkar iranyitasa
alatt ellatd munkatars, aki kozremiikodik, illetleg segitséget nyujt az adatkezeléssel kapcso-
latos dontések meghozataldban, el6késziti azokat, feliigyeli és ellendérzi a jogszabalyok és
ezen szabalyzat eldirasainak, valamint az adatvédelmi kovetelményeknek a megtartasat, ki-
vizsgélja az adatkezeléssel kapcsolatos bejelentéseket, vezeti a belsd adatvédelmi nyilvan-
tartast, gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.

adatzdrolds: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy megha-
tarozott idoére torténd korlatozasa céljabol.

idoszertitlenné valt adat: az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és megbiz-
haté informaciokat tartalmazott, azonban egy idékozben bekovetkezett esemény miatt a je-
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lenre nézve mar nem bir relevans — valtozé adat esetén az aktudlis iddallapot szerinti meg-
ismeréséhez sziikséges — informacidtartalommal.

I kozponti kézzétételi honlap: a kozérdeki adatok kozponti elektronikus jegyzéke, egy egysé-
ges kozadat keres6 rendszer (informatikai miikodésérél a NISZ Nemzeti Infokommunikaci-
6s Szolgaltatd Zrt. gondoskodik).

S) nyilvdanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

t) kozzéteendd adat: az altalanos kozzétételi listaban, a kiillonos kozzétételi listaban és az egye-
di kozzétételi listaban szerepld adat.

U) kozzététel: a kozzéteendd adatok a kozérdekili adatok kozponti elektronikus jegyzékében, di-
gitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korldtozastdél mentesen, kinyom-
tathato és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhatd modon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen tor-
ténd hozzaférhetdvé tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzé-
tett, azonban iddszertitlenné valt adatok modositasat, kicserélését, valamint az adatok eltavo-
litasat is.

V) kozzétételi lista — dltalanos kozzétételi lista: az Inftv. 37. § (1) bekezdésében, 1. mellékleté-
ben és a szabalyzat 1. szamu mellékletében meghatarozottak szerint kozzéteendo adatok.

W) kozzétételi lista — egyedi kozzétételi lista: az Inftv. 37. § (3) bekezdése alapjan a rektor vagy
jogszabaly altal meghatarozott tovabbi kotelezéen kozzéteendd, a szabalyzat 3. szama mel-
Iékletében meghatarozott adatok.

X) kozzétételi lista — kiilonos kozzétételi lista: az Inftv. 37. § (2) bekezdése alapjan jogszabaly-
ban dgazatokra, szervtipusra vonatkoz6an meghatarozottak szerint kdzzéteendd, a szabalyzat
2. szamu mellékletében meghatarozott adatok.

y) tartalomfelelds: az adatot szolgaltatd szervezeti egységvezetd, illetve az altala kijelolt sze-
mély, aki az adott egységre vonatkozoan adatot szolgaltat.

II. A SZEMELYES ADATOK VEDELME

Adatkezelés
3.8

(1) A DRHE-n koételezéen nyilvantartando és kezelendd személyes és kiilonleges adatokat az Nftv.
3. szamu melléklete hatarozza meg. Ezek az adatok statisztikai célra felhasznalhatok, és statisztikai
felhasznalas céljara személyazonositasra alkalmatlan modon atadhatok.

(2) Az Nftv. 3. sz. mellékletében nem szerepld személyes vagy kiilonleges adat felvétele elott az
érintettel kozolni kell az adatkezelés céljat, jogalapjat, az adatkezelésre jogosult személyét, az adat-
kezelés id6tartamat, illetve azt, hogy kik ismerhetik meg az adatait, valamint k6zoIni kell azt is,
hogy az adatszolgaltatds hozzéajaruladson alapul vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg
kell jelolni az adatkezelést elrendeld jogszabalyt is. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett
adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és a jogorvoslati lehetségeire is.

(3) A DRHE a palyakovetési feladatainak ellatasat dnkéntes adatszolgaltatas alapjan végezheti. Az
onkéntes adatszolgaltatas esetén az érintettet tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatszolgaltatasban
valo részvétel nem kotelezd.

(4) Az alkalmazottak személyes adatait a foglalkoztatds megsziinésétdl szamitott 6t évig, a hallga-
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tok személyes adatait a hallgatoi jogviszony megsziinésétdl szamitott nyolcvan évig lehet kezelni.

(5) Az alkalmazottak és a hallgatok személyes adatait csak a foglalkoztatassal, a képzéssel, a jutta-
tasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével, allampolgéri jogok és ko-
telezettségek teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbol, az Nftv-ben meghatarozott
nyilvantartasok kezelése céljabodl a célnak megfelelé mértékben, célhoz kotdtten lehet kezelni.

(6) Az Nftv. 3. sz. melléklete II/C. 1. pontjaban fel nem sorolt személyes és kiilonleges hallgatoi
adat csak az érintett irasbeli hozz4ajaruldsaval tarthat6 nyilvan.

Személyes adatok nyilvanossagra hozatala
4. §

(1) A DRHE-n kezelt személyes adatok nyilvanossagra hozatala tilos, kivéve, ha azt térvény rendeli
el.

(2) A hallgatok érdemjegye, vizsgaeredménye és az a tény, hogy valamely szocialis tamogatasban
részesiil-e vagy sem, személyes adat. Nyilvanossagra hozatal esetén a név helyett kodszamokat kell
alkalmazni.

Adatfeldolgozas
5.8

(1) Az adatfeldolgozonak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és kotelezettségeit
munkakori leirasaban kell meghatarozni.

(2) Az adatfeldolgozo tevékenységi korén beliil, illetdleg az adatkezeld altal meghatarozott keretek
kozott felelos a személyes adatok feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és
nyilvanossagra hozatalaért.

Adattovabbitas
6. §

(1) A DRHE szervezeti egységei altal kezelt, az Nftv. 3. sz. mellékletében felsorolt adatok a foglal-
koztatasi jogviszonnyal, illetve a hallgatdi jogviszonnyal kapcsolatos adminisztrativ és szervezési
feladatok ellatasa céljabol, a feladat elvégzéséhez sziikséges mértékben ¢és ideig tovabbithatok a
DRHE masik szervezeti egységéhez, illetve a fenntartohoz.

(2) Az Nftv. 3. sz. mellékletében meghatarozott adat az ott meghatarozott eldirasok szerint tovabbit-
hato kiils6 szervekhez.

(3) Az EGT-allamba iranyulé adattovabbitast ugy kell tekinteni, mintha Magyarorszag teriiletén
beliili adattovabbitasra kertilne sor.

(4) Harmadik orszagba személyes adatot (beleértve a kiilonleges adatot is) csak akkor lehet tovabbi-
tani, ha ahhoz az érintett kifejezetten hozzajarult vagy az Inftv-ben meghatarozott adatkezelési fel-
tételek megvalosulasa biztositott.

(5) Olyan adatkezelés esetén, amelynél szamolni kell a kiilfoldre iranyul6 adattovabbitassal, az érin-
tett figyelmét erre a kortilményre elézetesen fel kell hivni.



Adatbiztonsag
7.8

(1) Az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé koteles gondoskodni az adatok biztonsagardl, kiilono-
sen, a jogosulatlan hozzaférés, a megvaltoztatds, a tovabbitds, a nyilvanossagra hozas, a torlés, a
megsemmisités, a sériilés és a megsemmisiilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltoztatasabol
fakad6 hozzaférhetetlenné valas elleni védelemrdl. Minden adatfeldolgozo koteles kialakitani €s
betartani az adatvédelem érvényesitése érdekében sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket,
eljarasi szabalyokat mind a manudlisan kezelt, mind a szamitogépen tarolt és feldolgozott szemé-
lyes adatok biztonsaga érdekében.

(2) Az elektronikusan kezelt adatok védelme érdekében megfeleld technikai megoldassal kell bizto-
sitani, hogy a tarolt adatok — a térvényben meghatarozott kivétellel — ne legyenek 6sszekapcsolha-
tok és az érintetthez rendelhetdk.

(3) Az adatkezelést, adatfeldolgozast végzo alkalmazottak, megbizottak kotelesek az altaluk meg-
ismert személyes adatokat szolgalati tikokként kezelni és megérizni.

Adatvédelmi nyilvantartas
8.8

(1) A DRHE-n minden, nem torvényi el6iras alapjan folytatott adatkezelésrdl nyilvantartast kell
vezetni. A nyilvantartds vezetése az adatvédelmi felelds feladata.

(2) A nyilvantartas tartalmazza az adatkezelés kezd6 és végsé idépontjat, az adattovabbitas idejét,
jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott adat korének meghatarozasat és egyéb sziikségesnek tartott
adatokat. Ezt a nyilvantartast személyes adatok esetében 6t évig, kiilonleges adatok esetében husz
¢évig kell meg0rizni.

Az érintett jogai és érvényesitésiik
9.§

(1) Az érintett tajékoztatast kérhet a személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes adata-
inak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését vagy za-
rolésat.

(2) Az érintett kérelmére a tajékoztatast az adatfeldolgozo adja meg, mely tajékoztatasnak tartal-
maznia kell az érintett DRHE-n kezelt adatait, azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, 1d6-
tartamat, az adatfeldolgozo6 nevét, cimét és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységét, tovabba —
az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjat és cimzettjét.

(3) Az érintett kérelmére az adatkezeld a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt, leg-
feljebb azonban 30 napon beliil kételes irasban, kdzértheté formaban megadni a tajékoztatast.

(4) A (3) bekezdésben foglalt tajékoztatds ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a folyd évben azonos
teriiletre vonatkoz6 tajékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be. Egyéb esetekben koltségtérités al-
lapithaté meg, melynek Osszegét a kért adatot kezeld adatkezeld allapitja meg a kért adat mennyisé-
gére, €s a tajékoztatasra forditott id6 figyelembevételével. A megfizetett koltségtéritést vissza kell
tériteni, ha az adatok kezelése jogellenes volt, vagy a tdjékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.

(5) A tajékoztatas csak az Inftv. 9. § (1) bekezdésében (kiilfoldrdl atvett adatok) és a 19. §-adban (az
allam kiils6 €s belsd biztonsaga, tovabba az érintett vagy masok jogainak védelme) meghatarozott
okok esetén tagadhaté meg. Ebben az esetben az adatkezeld irasban koteles az érintettel kozdlni a
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megtagadas torvényi indokat és tdjékoztatni kell a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvé-
delmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (tovabbiakban: Hatdsag) fordulas lehet6ségérol.

(6) Ha a személyes adat a valosagnak nem felel meg, és a valésagnak megfelelé adat az adatfeldol-
goz0 rendelkezésére all, helyesbiteni koteles azt.

(7) Torolni kell a személyes adatot, ha kezelése jogellenes, ha azt — a kotelez6 adatkezelés kivételé-
vel — az érintett kéri, az hianyos vagy téves €s ez az allapot jogszeriien nem orvosolhaté és a torlést
torvény nem zarja ki. Torolni kell az adatot akkor is, ha a birdsdg vagy a Hatdsag azt elrendelte,
vagy az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsanak a hatarideje lejart.

(8) Torlés helyett zarolni kell a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy a rendelkezésre alld
informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos érdekét. Az igy zarolt
személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a szemé-
lyes adat torlését kizarta.

(9) Az adatkezelének meg kell jeldlnie az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak
helyességét vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem
allapithato meg egyértelmiien.

(10) Mind a helyesbitésrdl, mind a zérolasrdl és az adat torlésérdl az érintettet, tovabba mindazokat
értesiteni kell, akiknek kordbban az adatot adatkezelés céljara tovabbitottak. Az értesités mell6zhe-
t0, ha az az adatkezelés céljara valo tekintettel az érintett jogos érdekét nem sérti.

(11) Ha az adatkezeld nem teljesiti az érintett helyesbitésre, zarolasra vagy torlésre iranyuld kérel-
mét, a kérelem kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil irasban kozdlni koteles a kérelmezdvel a
kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A kozlésnek tartalmaznia kell a birésagi jogorvos-
lat, tovabba a Hatosdghoz fordulas lehetdségét is.

(12) Ha az érintett az Inftv. 21. §-aban foglaltak szerint tiltakozik az adatkezelés ellen, azt az adat-
kezel6 a kérelem benyujtasatdl szamitott legrévidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon beliil kote-
les megvizsgalni, és donteni, melyrdl a kérelmezat irasban tajékoztatni kell.

(13) A kérelemnek helyt ad6 dontés esetén az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és
adattovabbitast is — meg kell sziintetni, €s az adatokat zarolni kell, valamint a dontésérdl értesiteni
kell mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovéabbitottak.

(14) Ha az érintett az adatkezeld dontésével nem ért egyet, vagy ha az adatkezeld a (12) bekezdés-
ben meghatarozott hataridét elmulasztja, a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd utolsoé napjatol sza-
mitott 30 napon beliil birosaghoz fordulhat.

Ellenorzés
10. §

(1) Az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos el6irasok, igy kiilondsen jelen szabalyzat ren-
delkezéseinek betartasat az adatvédelmi felelds, az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetdi
folyamatosan kotelesek ellenérizni.

(2) Az adatvédelmi felel6s tanacsaival, allasfoglalasaval segiti az adatkezelést végz6 szervezeti egy-
ségek munkajat. Jogosult betekinteni az adatkezelésekbe. Az adatkezelést végzo szervezeti egysé-
gek vezetditdl és munkatarsaitol szoban vagy irasban felvilagositast kérhet.

(3) Az adatvédelmi felel6s, ha az adatkezelés, adatvédelem torvényes rendjének megsértését tapasz-
talja, jelzéssel €l a rektor felé a sziikséges intézkedés megtétele érdekében.



111. EGYES ADATKEZELESEK

Hallgatoi nyilvantartas
11. §

(1) A hallgatéi nyilvantartas a hallgatoi jogviszonyra vonatkoz6 tények dokumentalasara szolgélo
adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat az Nftv. és végrehajtasi rendeletei, valamint a DRHE
Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata képezik. A nyilvantartas szamitogépes adatbazisban torténik.

(2) A hallgatoéi nyilvantartas céljabol a DRHE integralt informatikai rendszert tizemeltet. A hallgatoi
nyilvantartas adatai a hallgatd tanulmanyi és vizsgakotelezettségeinek teljesitésével, valamint az
0sztondij illetve onkoltségtérités megallapitasaval, folyositasaval illetve megfizetésével, és minden,
a hallgat6i jogviszonnyal kapcsolatos szervezési €s adminisztrativ feladat ellatdséval kapcsolatos
tevékenységhez hasznalhatok fel.

(3) A hallgatoéi nyilvantartas adatait a felvételi adatbazis, valamint a hallgato altal kitoltott beiratko-
z4si, regisztracids lapok szolgéltatjak. Az oktatdsi és adminisztrativ feladatok ellatdsdban kozremii-
kodo személyek adatait a szervezeti egységek a sajat nyilvantartasuk alapjan toltik fel a rendszerbe.
Az adatbazisba bekeriil6 adatok felvétele elektronikus uton vagy papir alapon szolgaltatott adatok
alapjan torténik. Szobeli kozlés alapjan az adatbazisba semmilyen adat nem kertilhet be.

(4) Az adatbazisba bevitt adatok nem térhetnek el az adat forrasaul szolgalé iratban szerepld adattol.
Az adatok egyezdségéért az adatbevitelt végzd személy feleldsséggel tartozik. Amennyiben az ada-
tok forrasaul szolgdlo iratban szerepld adat értelmezhetetlen, olvashatatlan, ellentmondésos vagy
hianyos, az adat nem vihetd be az adatbézisba. Ilyen esetben az adat forrdsiul szolgél¢ irat kijavita-
sat, illetve kiegészitését kell kérni az érintettdl, vagy ha az adat nem az érintett6l szarmazik, akkor
az eredeti irat kiallitojatol.

(5) A hallgato adatainak kezel6je a Tanulmanyi Osztaly.

(6) A szamitogépes tanulmanyi rendszer adatait védeni kell a jogosulatlan hozzaférés, megvaltozta-
tas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmi-
stilés és sériilés ellen. Ezen védelem biztositdsa a Tanulméanyi Osztaly informatikai rendszerét felii-
gyeld informatikai munkatars (tovabbiakban: informatikai munkatars).

(7) Az informatikai munkatars a szervergépeken tarolt adatok biztonsaga érdekében a kovetkezd
intézkedéseket teszi €s folyamatosan magas szinvonalon biztositja:

a) a szervergépeket megfelel6 fizikai védelemmel ellatott, zart helyiségben tarolja. A szerver-
gépek mitkodésének kornyezeti és miiszaki feltételeit biztositja;

b) a személyes adatokat tartalmazo adatbazisok aktiv adataibol napi rendszerességgel kiilon
adathordozora biztonsagi mentést készit. A biztonsagi mentést tartalmazo6 adathordozot tliz-
biztos fémkazettaban, elzarva orzi;

C) biztositja, hogy a személyes adatokat tartalmazo szerverek kozvetlen halozati aton ne legye-
nek elérhetdek, és a rendszer feltorése halozati hozzaféréssel ne legyen lehetséges;

d) gondoskodik arrdl, hogy aramkimaradas esetén a szervergépek szabalyosan, adatvesztés
nélkil leallithatok legyenek;

e) gondoskodik a szervergépek virusvédelmérol;

f) amennyiben az adatbazisszerver elérése terminalszervereken keresztiil torténik, ugy gondos-
kodik a terminalszerverekre torténd belépéshez sziikséges azonositok €s jelszavak kiosztasa-
16l és visszavonasardl, az adatkezelés céljanak minimalisan megfelelé jogosultsagok bealli-
tasarol;

g) a szerver és az informatikai rendszer rendszergazdai jelszavat tiizbiztos fémkazettaban el-
zarva kell Orizni. A jelszavak valtoztatasat legalabb fél éves gyakorisaggal el kell végezni.



(8) A szamitogépes tanulmanyi rendszernek lehetévé kell tennie az adatmodositasok tényének, id6-
pontjanak és végrehajtojanak napldzasat.

Személyzeti nyilvantartas
12. §

(1) A személyzeti nyilvantartas a DRHE valamennyi f6- és tovabbi szolgalati viszonyban, munkavi-
szonyban foglalkoztatott az oktatojanak, alkalmazottjanak jogviszonyara vonatkozo tények doku-
mentalasara szolgald adatkezelés, melynek jogszabalyi alapjat az Nftv., az MRE felsdoktatasarol
sz616 2014. évi V. torvény, az Mt. és a DRHE Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata képezik.

(2) A személyzeti nyilvantartas adatai az oktato, alkalmazott szolgalati viszonyaval, munkaviszo-
nyaval kapcsolatos tények megallapitasara, a besorolasi kovetelmények igazoldsara, bérszamfejtés-
re, tarsadalombiztositasi ligyintézésre és statisztikai adatszolgaltatasra haszndlhatok fel.

(3) A személyzeti nyilvantartas kezel6je a Gazdasagi és Munkaiigyi Csoport €s a fenntarté Gazda-
sagi Hivatala.

(4) A személyzeti nyilvantartas adatait az érintett szolgaltatja. Az elsddleges adatfelvétel a szolgalati
viszony, a munkaviszony létestésekor torténik.

(5) A nyilvantartas kezelése vegyes rendszerben szamitégépen, illetve manualisan torténik. Az ada-
tok biztonsagarol az adatkezeld gondoskodik.

(6) A személyzeti nyilvantartasbol csak a rektor, a rektorhelyettesek, fétitkar és a fenntarté Gazda-
sagi Hivatala részére teljesithet6 adatszolgaltatas. A kozvetlen munkahelyi felettes részére a vezeté-
se ala tartozo alkalmazottakra vonatkozdan, a Szenatus és egy¢€b testiileti szervek részére a hatasko-
riikkbe tartozo feladat ellatasahoz sziikséges mértékben lehet adatot szolgaltatni.

IV. KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELE

Az adatszolgaltatas és a kozzététel rendje
13. §

(1) A kbzzéteend6 adatok tételes felsorolasat, tovabba — az egyes adatok vonatkozasaban — az adat-
kozlok megjeldlését, az adatok kozzétételének, modositdsanak szabalyait a szabalyzat 1-2. szamu
mellékletei dsszefoglaloan tartalmazzak. Az Inftv. 1. szama melléklete szerint a DRHE-ra relevans
adatok alapjan Osszeallitott altalanos kozzétételi listat a szabélyzat 1. szamu melléklete, az egyedi
kozzétételi listat a szabalyzat 2. szamu melléklet tartalmazza.

(2) A tartalomfelel6s a feleldsségi korébe tartozo kozzéteendd adatok korében felel az adatok teljes
korliségéért, és azok valosagnak megfeleld tartalmaért. Ezen adatok kozzétételét a szabalyzat 1-2.
szamu mellékleteiben meghatarozott 1d6kozonként az adatkdzldnek cimzett, elektronikus uton, az
adatfelelds altal megjelolt cimre tovabbitott levélben kezdeményezi.

(3) A kozzététel kezdeményezésekor a kozzéteendd adatokat a szabalyzat 1-2. szamua mellékleteiben
meghatarozott szerkezetben, a kozzétételre alkalmas, szabalyzat 5. §-aban rogzitettek szerinti for-
matumban kell megadni. Amennyiben a tartalomfelelds a kozzététel kezdeményezésekor a kozzéte-
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endod adatokat nem a szabalyzat 1-2. szamt mellékleteiben meghatarozott szerkezetben vagy forma-
tumban adja meg, az adatko6zI6 visszautasitja a kdzzéteendd adatok kozzétételét, és a tartalomfele-
16st az adatok ismételt megadasara szolitja fel.

(4) Az adatk6zlé a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes korliségét ellendrzi, sziikség szerint a
tartalomfelelésoket tovabbi adatok eldallitasara, korrekcidjara, formatuméanak modositasra szolitja
fel. Az adatkozI6 a szolgaltatott kézzéteendd adatok teljes kortiségéért az adatfelelds felé felelds-
séggel tartozik.

(5) Az adatfelel6s a szolgaltatott kozzéteendd adatok teljes kortiségét, illetve valosagnak megfeleld
tartalmat ellendrzi, sziikség szerint az adatkzl6t tovabbi adatok eldallitasa, korrekcidja, formatu-
manak modositasa targyaban intézkedésekre szolitja fel. Az adatfelelOs az egységes kdzadat-keresd
rendszerbe tovabbitott kdzérdekli adatok teljes korliségéért, valosdgnak megfeleld tartalmaért és a
tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres frissitéséért a kozérdeki adatot tartalmazéd honlapok, adat-
bazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatainak a kdzigazgatasi informatika infrastrukturalis megva-
16sithatosaganak biztositasaért felelés miniszternek felel.

(6) Az adatko6z16 gondoskodik a kdzzéteendd adat kozzétételérdl a kozponti honlapon (a tovabbiak-
ban: kozzétételi honlap), és a kozzététel megtorténtérdl elektronikus levélben értesiti az adatfelelst.

(7) A tartalomfelelés az (6) bekezdésben meghatarozott értesitést koveté harom munkanapon beliil
ellendrzi a kozzététel megtorténtét, valamint a kdzzétett adatok helytallosagat, illetve teljes koriisé-
gét.

(8) A tévesen vagy pontatlanul kozzétett adatok helyesbitését, kicserélését a tartalomfelel6s a hiba
tudomasara jutasat kdvetden azonnal irdsban kezdeményezi az adatkdzlonél.

A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok
14. §

(1) Az DRHE Szenatusa:

a) létrehozza és modositja az adatkezelési, adatvédelmi és kozzétételi szabalyzatot,

b) annak 2. szamt mellékleteként 1étrehozza és modositja az egyedi kozzétételi listat,

c) a kozzétételi szabalyzat részeként meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsola-
tos munkakori feladatokat,

d) az DRHE éves bels6 kozzétételi vizsgalatarol késziilt jelentést elfogadja.

(2) Az adatfelel6s:

a) elokésziti és kezdeményezi a kdzzétételi szabalyzat modositasait,

b) annak 2. szamt mellékleteként kezdeményezi az egyedi kozzétételi lista modositasat,

c) gondoskodik a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatok ella-
tasrol,

d) az DRHE éves bels6 kozzétételi vizsgalatrol késziilt jelentést a Szenatus elé terjeszti,

e) gondoskodik a kezelésében 1év6, kozérdekii adatot tartalmaz6 honlapok, adatbazisok, il-
letve nyilvantartasok leiré adatainak a kozigazgatasi informatika infrastrukturalis meg-
valosithatosaganak biztositasaért felelds miniszternek torténd tovabbitasardl és a tovab-
bitott kdzérdekii adatok rendszeres frissitésérdl, valamint a miniszter felé felel az egysé-
ges kozadat-keresd rendszerbe tovabbitott kozérdekili adatok tartalméért €s a tovabbitott
kozérdekli adatok rendszeres frissitéséért.
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(3) Az adatk6zl6 gondoskodik:

a)

b)

c)
d)
€)
f)
9)

h)

i)
)

K)
1)

m)

a DRHE adatainak és kozzéteendd leird adatainak az egységes kozadat-keres6 rendszer
lizemeltetdjéhez torténd tovabbitasardl, €s a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol,

a kozzétételi honlap tartalmanak belsé egyeztetésérol,

az altalanos és egyedi kozzétételi lista adatainak frissitésérol, torlésérdl,

az idoszerutlenné valt adatok — az adatkozlo kozremiikodésével torténo — eltavolitasarol,

a nem keletkezett adatok adathelyén a nemlegesség jelzésérol,

az adatkozlés kovethetdségérol,

a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden a kdzzéteendd adat el6z6 allapotanak archivala-
sarol,

a kozzétett adatoknak a tartalomfelelds altal kozlésre atadott adatokkal vald egyezdségé-
rol,

az adatfelelds altal kezelt adatallomany biztonsagi mentésérol,

az adatokat eldallité tartalomfeleldsok tajékoztatasara alapozva a kozzétételi honlapon
kozzétett adatok megfeleld olvashatosagardl, a jogszabalyi eléirasoknak valo megfelelé-
siikrol,

az egyedi kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységek elkészitésérol,

a kozzéteendd adatok folyamatos hozzaférhetdségérdl,

az DRHE éves kozzétételi jelentésének elkészitésérol a rektor szamara a targyévet kove-
t6 év marcius 1-éig.

(4) Az adatk6z16 jogosult:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

a tartalomfelelds altal a szdmara megkiildott kozzéteendd adatot jovahagyni €s a kozpon-
ti honlapon kozzétenni,

a tartalomfeleldstol kapott dokumentumok kozzétételét visszautasitani, ha az a kozzété-
teli szabalyzatban meghatarozott formatum szerinti kovetelményeknek nem felel meg, és
igy a kozzétételre formai okbol nem alkalmas,

formailag atszerkeszteni a tartalomfeleldstol kapott kdzzéteendd adatot,

a pontatlan, téves kozzéteendd adatot helyesbiteni, illetve ennek céljabol azt a tartalom-
felelosnek visszakiildeni,

a frissitett kdzzéteendd adatot a kzponti honlapon kdzzétenni,

az iddszerttlenné valt adatot zarolni, illetve tor6lni,

az egységes kozadat-keresd rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez sziiksé-
ges nyilvantartasi adatokat, valamint a leiré adatokat tovabbitani.

(5) A tartalomfelel6s gondoskodik:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

9)

a szabalyzat 1-2. szamu mellékletében meghatarozott kozzéteendd adatok eldallitasarol,
megszerkesztésérdl és az adatk6z16 felé hataridoben torténé megkiildésérdl,

a feladat- és hataskorébe utalt, kozzéteendé adatok pontossagarol, szakszerliségérol és
aktualitasarol azok kozzététele elétt és utan az adatkozI6 felé,

a feladat- és hataskorébe utalt pontatlan, téves kdzzéteendd adatok helyesbitésérdl, illet-
ve a frissitett adatok tovabbitasarol az adatkoz16 felé,

az id6szertitlenné valt adatok eltavolitasdnak kezdeményezésérol,

a nem keletkezett adatok adathelyén a nemlegesség jelzés kihelyezésének kezdeménye-
7€sérol,

a kozponti honlapon torténd publikalashoz sziikséges nyilvantartasi adatok, valamint a
feladat- és hataskorébe utalt leird adatok adatk6zld részére torténd elektronikus megkiil-
désérdl, a jelen szabalyzatban meghatarozott formatumban,

a feladat- és hataskorébe utalt adatok tartalmi megfelel6ségének az altalanos kozzétételi
listdban meghatarozott frissitési idészakonkénti ellendrzésérdl, frissitésének sziikség sze-
rinti kezdeményezésérol.
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(5) Az adatk6z16 munkajat segitd informatikai munkatars:

a) ellendrzi, hogy az adatkozl6 részére atadott adatok a szabalyzat szerinti formatumuak-e,
sziikség szerint segitséget nyujt a tartalomfelelds szamara azok megfeleld formatumura
alakitasaban,

b) eléallitia az adatkozl6 utmutatasa alapjan a kozadat-keresé altal lekérdezett meta-
adatokat,

c) haladéktalanul tovabbitja a megfelelé formatumuva alakitott adatokat az adatkozl6 sza-
mara,

d) naplozza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval kapcsolatos esemé-
nyeket,

e) gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrol, a sériilt adatok helyreallitasarol,

f) biztonsagi masolatot készit minden frissités vagy helyesbités utan az adatokrol, a készi-
tett biztonsagi masolatokat archivalja, gondozza, tarolja,

g) biztositja a kozzétételi listak megfeleld archivalasat, az archiv allomany elérhetéségét.

A kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliilvizsgalata
15. §

(1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold jog-
szabalyban meghatéarozottak szerint kell kézzétenni.

(2) A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint illetékes tartalomfelelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év januar 31-éig, melynek eredményét megkiildi az adatkozlé részére. Az
adatkoz16 a feliilvizsgalat eredményét, valamint éves jelentését minden év marcius 01-éig megkiildi
az adatfelelds részére. A szabalyzatnak a feliilvizsgalat eredményeképpen sziikségessé valo modosi-
tasat az adatkozlo kezdeményezi az adatfelelds felé. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az adatk6z16-
nek a kozzéteendd adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissitésére vonatkozo kotelezettségét.

(3) A kozzétételi listak feliilvizsgalatara barki javaslatot tehet az adatk6zlonél, aki a javaslatot — a
targykor szerint érintett adatfeleldssel egyeztetve — megvizsgalja, és sziikség szerint kezdeményezi
az adatfeleldsnél a szabalyzat modositasat.

(4) A kozzétételi listan fel kell tiintetni: a legutobbi modositas idejét, ha a kozzétételi egység korab-
bi allapota archiv dllomanyba kertilt, az annak elérését biztositd hivatkozast.

A kozzétett aAllomanyok formatuma
16. §

(1) Az adatkdzlé a kozzétételi egységeket html 4.0 vagy pdf v1.3 formatum szerint-, a kdzadat-
keres6ben elérhetévé tenni kivant meta-adatokat pedig a http://www.kozadat.hu oldalon elérhet6
alkalmazas szerint testre szabott és rogzitett XML sémanak megfeleld6 XML formatumban késziti el.

(2) Az egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal a széles korti elérhetéség biztositasa végett
elsésorban a kovetkezd formatumokat kell hasznalni a MIME tipusok szerint értelmezve:

a) application: pdf, msword, zip,

b) text: plain, rtf, html,

c) audio: x-wav, mpeg,

d) video: x-msvideo, quicktime, mpeg,
e) image: jpg, png, gif, tif, bmp.
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(3) Mas formatumokat egyéb rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a
fent felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentésen hatranyosabb feltételek (méret,
sebesség) mellett alkalmasak ugyanazon informacidé megjelenitésére.

Kozérdekii adatok megismerése iranti igények intézésének rendje
17. §

(1) Kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt nyujthat be barmely természetes személy, jogi
személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet (tovabbiakban: adatigényld) fiiggetle-
niil attol, hogy az igényben foglalt adatokat sajat felhasznalasra vagy mas személy, szervezet részé-
re torténd tovabbitasa céljabodl igényli. A kozérdeki adatigénylés iranti kérelmet az DRHE Rektori
Hivatalaban, az adatfelelds rektornak vagy az adatko6zI fétitkarnak cimezve kell benyujtani.

(2) A kozérdeki adatigénylés iranti kérelmet az DRHE szdban, irasban, telefaxon és elektronikus
uton eldterjesztett kérelemre is teljesiti. Az adatigényld kérelmét a szabalyzat 3. szdmu mellékleté-
ben taldlhat6 igényldlap kitoltésével is benyujthatja.

(3) A szdban elbterjesztett igényt az egyetem szoban teljesiti.

(4) A kozérdekli adatigénylésre vonatkozo valaszadast az adatk6zl6 a kozzétételi honlapon kozzé-
tett adatok alapjan teljesiti.

(5) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitésének az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil kell eleget tenni.

(6) Az adatszolgaltatas soran a masolat készitésével Gsszefiiggésben felmeriilt koltséggel aranyos
térités kérhetd, melynek Osszegét az adatigényldvel eldre kozolni kell. Az adatigényldtdl egyértelmi
nyilatkozatot kell kérni arrdl, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja-e a kérelmét.
Amennyiben az adatigényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja, az adatigényl6t tajékoztatni kell
a betekintés lehetségérol.

(7) Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigény-
1és teljesitése az DRHE alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékii igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az
igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell. Az igényld a tajékoztatas
kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A t4jékozta-
tas megtételétdl az igényld nyilatkozatdnak a DRHE-hez valo beérkezéséig terjedd iddtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét
fenntartja, a koltségtéritést a DRHE altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kdoteles az
DRHE részére megfizetni.

(8) Az adatigényl6 kérelmét barmikor visszavonhatja, a DRHE azonban jogosult a mar keletkezett
koltségeinek megtéritését kérni.

(9) Az adatigényl6 személyes adatai az igény teljesitéséhez és a megallapitott koltségtérités megfi-
zetéséhez sziikséges mértékben kezelhetdek.

(10) Az adatigénylésnek a DRHE nem koteles eleget tenni, ha

a) az adatigényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megneve-
z¢sét, valamint azt az elérhetéséget, amelyen szamadra az adatigényléssel kapcsolatos
barmely t4jékoztatés és értesités megadhato,

b) amegigényelt adat nem kdzérdekd, illetve nem kozérdekbdl nyilvanos adat,

c) amegigényelt adat az DRHE oktatoival, hallgatéival, illetve az adott képzésre jelentke-
z6kkel szemben az egyenld banasmadd és az esélyegyenldség eldmozditasardl szo616 tor-
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vény ¢s az Nftv. kinalta felhatalmazéssal élve a vallasi meggy6z6dés és az egyhdztagsag
terén a felsdoktatdsi intézmény szervezeti jellegét alapvetden meghatarozo szellemiség-
bol kdzvetleniil adodd, indokolt, aranyos és valos kovetelményen alapuld kotelezettsé-
gek és hitéleti tartalmak targykorébe tartozik.

(11) DRHE feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilva-
nos. Ezen adatok megismerését — az adat megismerésé¢hez és a megismerhetdség kizarasdhoz fiizo-
do6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a rektor engedélyezheti.

(12) A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetdek.

(13) Ha a kozérdekli adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(14) Az adatigénylésnek kozérthetd forméaban és — amennyiben ardnytalan nehézség nélkiil teljesit-
hetd — az i1gényld altal kivant formdban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilva-
nos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

(15) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény alap-
jan megilletd jogorvoslati lehetdségekrodl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus le-
vélben értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl az
DRHE nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben janudr 31-€ig t4jékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot.

V. ZARO RENDELKEZESEK
18. §

Jelen Kozzétételi Szabalyzatot a Debreceni Reformatus Hittudoméanyi Egyetem Szervezeti és M-
kodési Szabalyzatanak részeként, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 25. szamu mellékleteként a
Debreceni Reformatus Hittudomanyi Egyetem Szenatusa a 2016. december 13-an megtartott {ilésén
megtargyalta, 28/2016-17. szamu hatarozataval elfogadta és az elfogadassal egyez6 idéponttol ha-
talyba léptette.

Debrecen, 2016. december 13.

Dr. Boleskei Gusztav
rektor
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Altalanos kozzétételi lista

1, Szervezeti, személyzeti adatok

Az adat leirasa Tartalomfelelos Frissités Megorzés
Az DRHE hivatalos neve, székhelye, pos- | fotitkar A valtozésokat Az eldzo6 allapot
tai cime, telefon- és telefaxszama, elekt- kovetben azonnal | torlendd
ronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolga-
latdnak elérhetdségei
Az DRHE szervezeti felépitése a szerve- | fotitkar A viéltozasokat A viéltozasokat
zeti egységek megjelolésével, az egyes kovetéen azonnal | kovetden azonnal
szervezeti egységek feladatai
Az DRHE vezetdinek és az egyes szerve- | fotitkar A valtozasokat A valtozasokat
zeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, kovetéen azonnal | kovetden azonnal
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
Az DRHE éltal alapitott lapok neve, a fotitkar A valtozasokat Az el6z6 allapot 1

szerkesztéség és kiado neve és cime, va-
lamint a f0szerkeszt6 neve

kovetden azonnal

évig archivumban
tartasaval

2. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok

Az adat leirasa Tartalomfelelés Frissités Megorzés
Az DRHE feladatat és alaptevékenységét | fotitkar A valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot 1
meghatarozd, az DRHE-ra vonatkozo vetden azonnal évig archivumban
alapvetd jogszabalyok, valamint az tartasaval
DRHE szervezeti és miikodési szabalyza-
ta
Az DRHE feladatarol, tevékenységérol fotitkar A valtozéasokat ko- | Az el6z6 allapot
sz0106 tajékoztatd (Kiildetésnyilatkozat) vetden azonnal torlendo.
Az DRHE altal fenntartott adatbazisok, | f6titkar A valtozasokat k6- | Az el6z6 allapot 1

illetve nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérdbiv), az adatvédelmi nyil-
vantartasba bejelentend6 nyilvantartasok-
nak az Inftv. szerinti azonosité adatai; az
DRHE altal - alaptevékenysége keretében
- gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés maodja, a masolatkészités kolt-
ségei

vetben azonnal

évig archivumban
tartasaval
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Az adat leirasa

Tartalomfelelds

Frissités

Megorzés

4. | Az DRHE nyilvanos kiadvanyainak cime, | a kiadvany szer- |A valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot 1
témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany | kesztésével meg- |vetden azonnal évig archivumban
ingyenessége, illetve a koltségtérités mér- | bizott szervezeti tartasaval
téke egység vezetdje

5. | Az DRHE altal kiirt palyazatok szakmai | fotitkar Folyamatosan Az eldz6 allapot 3
leirasa, azok eredményei évig archivumban

tartasaval

6. |A Szenatus iiléseinek helye, ideje, nyilva- | fotitkar A valtozasokat ko- | A kozzétételt
nossaga vetéen azonnal kovet6 5. év végé-

ig

7. | Az DRHE-n végzett alaptevékenységgel |fotitkar A vizsgalatrol szolo | A kozzétételt
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések jelentés megismeré- | kovetd 5. év vége-
nyilvanos megallapitasai sét kovetd 15 napon |ig

beliil

8. | A kodzérdekii adatok megismerésére ira- | fotitkar A valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot
nyul6 igények intézésének rendje, az vetden azonnal torlendo.
illetékes szervezeti egységként a Rektori
Hivatal neve, elérhetdsége, az adatfelelds
és az adatkozl6 neve, beosztasa, elérheto-
ségei

9. | Az DRHE tevékenységére vonatkozo, fotitkar Negyedévente Az el6z6 allapot 3
jogszabalyon alapul6 statisztikai adat- évig archivumban
gylijtés eredményei, id6beli valtozasuk tartasaval

10. | A kdzérdekti adatokkal kapcsolatos kote- | fotitkar Negyedévente Az el6z6 allapot 3
lez6 statisztikai adatszolgaltatdas DRHE-ra évig archivumban
vonatkoz6 adatai tartasaval

11. | Az DRHE-ra vonatkozo kiilonos és egye- | fotitkar A valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot
di kozzétételi lista vetden azonnal torlendd

3. Gazdélkodasi adatok
Az adat leirasa Tartalomfelelés Frissités Megoérzés
1. | Az DRHE éves koltségvetése, szamviteli | gazdasagi cso- | A valtozasokat ké- | A kozzétételt ko-

torvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

portvezetd

vetben azonnal

vetd 10. év végéig
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Az adat leirasa

Tartalomfelelos

Frissités

Megorzés

Az DRHE-nél foglalkoztatottak 1étsza-
mara és személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve 6sszesitve a ve-
zet6k és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, vala-
mint koltségtéritése, az egyéb alkalmazot-
taknak nyujtott juttatdsok fajtaja és mérté-
ke Osszesitve

gazdasagi
csoportvezetd

Negyedévente

A kiilon jogsza-
balyban meghata-
rozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tar-
tasaval

Az éallamhaztartas pénzeszkozei felhaszna-
lasaval, az allamhaztartashoz tartozo va-
gyonnal torténd gazdalkodassal dsszefiig-
g0, 6tmillio forintot elérd vagy azt megha-
lado értéki arubeszerzésre, épitési beruha-
zasra, szolgaltatas megrendelésre vagyon-
értékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog atadasara, vala-
mint koncesszioba adasra vonatkoz6 szer-
z6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerz6dést kot felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbizton-
sagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvet-
leniil 6sszefiiggd beszerzések adatai, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzodés tar-
gyaért kikotott — altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb Osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd — egy évnél
hosszabb idotartamra kotott — szerzodé-
seknél az érték kiszamitasakor az ellen-
szolgaltatas egy évre szamitott Gsszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do féllel kotott
azonos targyu szerzédések értékét egybe
kell szamitani

gazdasagi
csoportvezetd

A dontés meghoza-
talat kovet6 30
napon beliil

A kozzétételt ko-
vetd 5 évig

Az DRHE Ailtal nem alapfeladatai ellatasa-
ra (igy kiilonésen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi
érdekképviseleti szervei szamara, foglal-
koztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd
szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal Osszefiiggd kifizetés-
re) forditott, 6tmillio forintot meghalado
kifizetések

gazdasagi
csoportvezetd

Negyedévente

A kiilén jogsza-
balyban meghata-
rozott ideig, de
legalabb 1 évig
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Az adat leirasa Tartalomfelel6s Frissités Megorzés
Az Eurépai Uni6 tamogatasaval megvalo- | gazdasagi Negyedévente Legalabb 1 évig
sul6 fejlesztések leirasa, az azokra vonat- | cSoportvezetd archivumban tar-
kozo szerz8dések tasaval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, gazdasagi Negyedévente Legalabb 1 évig
Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a csoportvezetd archivumban tar-

megkotott szerzodésekrol)

tasaval
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2. sz. melléklet: Egyedi kozzétételi lista

Az adat leirasa Tartalomfelelés Frissités Megorzés
1. | Az DRHE alapit6 okirata | fotitkar A Hivatalos Ertesitében A kozzétételt kovetd 5
torténo kozzétételt kovetéen |évig archivumban tarta-
azonnal saval
2. |Az DRHE javara szolo | fotitkar A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot nem
Alapitvanyok azonnal torolhetd
3. |Egylttmikodési megal- | fotitkar A valtozéasokat kdvetden Az el6z0 allapot nem
lapodasok azonnal tor6lhetd
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3. sz. melléklet: Adatigénylo lap kozérdekii adat megismerésére

ADATIGENYLO LAP

kozérdekii adat megismerésére

Az igényld neve*:
Levelezési cim:
Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdekli adatok meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését, ..... Ft/oldal téritési dij ellenében:

—igénylem [ ]7 —nem igénylem [ ]~

Az elkészitett masolatokat™

— személyesen kivanom atvenni — postai uton kivanom atvenni,

Viéllalom, hogy a mésolatok készitésével dsszefliggésben felmertilt koltségeket legkésdbb a mésola-
tok kézbesitésének idépontjaig a Debreceni Reformatus Hittudomanyi Egyetem részére megfize-
tem.

Tudomasul veszem, hogy az adatigénylés visszavonasa esetén is jogosult a Hivatal a keletkezett
koltségeit visszaigényelni.

adatigényld alairasa

Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo mds szervezet esetén az eljaro képviselo
megnevezése.

e Jelolje X-szel!

folalad Csak masolatok igénylése esetében kell kitélteni! A megfeleld vilaszt kérjiik alahuzni.
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