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PALYAZATI FELHIVAS

A Debreceni Reformatus Hittudomanyi Egyetem rektora nyilvanos palyazatot hirdet az
egyetem

egyetemi fotitkari tisztségének
betoltésére.

A megbizas 2023. augusztus 1. napjatol 2026. julius 3 1. napjaig szol.

Kiilsé palyazo esetén a palyazat — megallapodas szerinti idGtartamra szoloan — a Rektori
Hivatal allomanyaban teljes munkaidés tigyvivo-szakértd allashelyre is vonatkozik.

Az egyetemi fotitkar fobb feladatai:

- irényitja a Rektori Hivatal munkdjat, irdnyitja és ellenérzi az igazgatasi,
tigyintézo6i és tigyviteli feladatokat és munkafolyamatokat,

- figyelemmel kiséri a szabdlyzatok jogszabédlyoknak valdo megfelelését és
Osszhangjat, sziikség esetén javaslatot tesz aktualizalasukra,

- kozremukodik a vezetoi értekezletek, szakmai értekezletek elokészitésében,

- a Szenatus titkdraként gondoskodik a Szenatus tiléseinek eldkészitésérdl, a
hozott hatarozatok kiadasarél, a hatirozatok nyilvantartasarél, valamint a
szenatusi jegyzOkonyvek elkészitésérol és a fenntartonak valdé megkiildésérol,

- figyelemmel kiséri a szenatusi hatarozatok végrehajtasat,

- iranyitja és ellendrzi a DRHE iratkezelési tevékenységét,

- gondoskodik az elektronikus adatszolgéltatds kezelésérél, és gyakorolja
annak teljes kort, intézményi szintii feliigyeletét,

- segiti a rektor munkajat a mindségbiztositas terén.

Palyazhatnak azok, akik:
- egyetemi oklevéllel, mesterfokozattal vagy azzal egyenértékii egyetemi szintii
végzettséggel,
- legalabb 3 éves felsdoktatasi iigyviteli, valamint vezetdi és igazgatasi
gyakorlattal rendelkeznek.

A tisztség betoltésének tovabbi feltétele, hogy a palyazo feleljen meg az egyetem Szervezeti
és Miikodési Szabalyzataban az alkalmazottakra és a vezetékre meghatarozott feltételeknek.

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent, ha a palyazo rendelkezik
- reformatus egyhdztagsaggal,
- ennek hianyaban egyhaztagsaggal az FEurdpai Protestans FEgyhazak
Kozossége (GEKE) tagegyhazainak egyikében,
- fels6foka jogi, vagy kozgazdasagi, vagy pénziigyi és szamviteli, vagy
igazgatasi végzettséggel,
- legalabb egy €16 idegen nyelven targyaloképes nyelvtudassal.

A palyadzatnak tartalmaznia kell a palyazo:
- jelenlegi munkahelyének, munkakorének, beosztasanak megnevezését,
- eddigi szakmai munkdjanak, ezen belil vezetdi vagy igazgatasi
tevékenységének részletes bemutatasat,



- nyelvismeretének megjelolését,

- fotitkari feladatok ellatasaval kapcsolatos terveit, célkitlizéseit,

- hozzajarulé nyilatkozatat, hogy palydzatat az egyetem szabalyzataiban
meghatarozott személyek és testiiletek megismerhetik,

- minden olyan dokumentumot, amelyet a palydzo a palyazat elbirdlasa
szempontjabol fontosnak tart.

A palyazathoz mellékelni kell a palyazo:

- egyetemi oklevelének/okleveleinek masolatat,

- idegennyelv-tudasat igazolo okirat(0k) masolatat,

- szakmai kitiintetéseinek és dijainak jegyzekét,

- részletes szakmai Onéletrajzat,

- 3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvanyt (kiils6 palyazo esetében),

- havan: egyhaztagsagat igazol6 lelkészi igazolast,

- irasbeli nyilatkozatat arrol, hogy a palyazé az alkalmazottak, a vezeték
DRHE szabalyzataiban rogzitett kotelességeit, valamint a DRHE Etikai
kodexében a vezetokkel szemben tamasztott etikai elvarasokat ismeri, és
azokat kinevezése esetén magara nézve kotelezonek fogadja el,

- minden olyan dokumentumot, amelyet a palydzo a pélyazat elbiralasa
szempontjabol fontosnak tart.

A palyazathoz mellékelt dokumentumokat kiilsé palyazoé esetében elegendd egy hiteles és egy
egyszerii masolatban benyujtani.

A palydzat benyujtasanak hatdrideje: a palyazati felhivas DRHE honlapjan (www.drhe.hu)
megjelenésétdl szamitott 30. nap.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023. janius 20.

A palyazatot mellékleteivel egyiitt, két nyomtatott példanyban (cim: 4026 Debrecen, Kalvin
tér 16.) és elektronikus uton (e-mail cim: rektori@drhe.hu) kell az egyetem rektorahoz
benyujtani.

A palyazattal kapcsolatban tovabbi felvilagositast dr. Barath Béla Levente rektor ad (e-mail:
rektori@drhe.hu, tel: 52/518-555).

Debrecen, 2023. aprilis 18.

Dr. Bardth Béla Levente sk.
rektor
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